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Ifd.
Nummer

Aufgaben

Entwicklung, Organisation und Durchfiihrung von Angeboten
und Veranstaltungen im Bereich der Kinder-, Familien- und
Seniorenarbeit

Information und Beratung von Hilfesuchenden bei familiaren
und seniorenrelevanten Themenstellungen

Vermittlung und Koordination von Hilfsangeboten bei familien-
und altersbedingten Problemstellungen

Mitwirkung bei der Vorbereitung von familien- und senioren-
relevanten kommunalpolitischen Entscheidungen

Initierung und Realisierung neuer Angebote in den Gebieten
der Kinder-, Familien- und Seniorenhilfe

Forderung, Unterstiitzung und Beratung der vielfaltigen ehren-
amtlichen Aktivitaten, Initiativen, Selbsthilfegruppen und deren
Vernetzung,

Koordination der Ehrenamtsborse der VG Worrstadt

Offentlichkeitsarbeit

Susanne
Schwarz-Fenske

Susanne

Schwarz-Fenske

Susanne
Schwarz-Fenske

Susanne
Schwarz-Fenske

Susanne
Schwarz-Fenske

Susanne
Schwarz-Fenske
Susanne

Schwarz-Fenske

Susanne
Schwarz-Fenske
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Ifd.
Nummer

Aufgaben

a) Verantwortlich
b) Vertretung

Umsetzung des integrierten Klimaschutzkonzepts der
Verbandsgemeinde Worrstadt

Umsetzung des Klimaschutz-Teilkonzepts 6ffentliche Liegen-
schaften der Verbandsgemeinde Worrstadt

Energieteamleitung European Energy Award (eea),
Koordination und Umsetzung, Teilnahme an eea-
Veranstaltungsterminen

Ubergreifende Zusammenarbeit und Koordination mit anderen
Fachbereichen, u.a. zur Umsetzung von Klimaschutz- und eea-
Maflnahmen

Koordination der dena-Projektgruppe zur Etablierung und Fort-
fuhrung eines kommunalen Energiemanagements, Teilnahme
an dena-Veranstaltungsterminen

Koordination der Lenkungsgruppe Klimaschutzkonzept

Fachliche Offentlichkeitsarbeit (z.B. Vortrage, Fachartikel)

Mitwirkung beim Bau und Unterhaltung der 6ffentlichen
StralRenbeleuchtung/Umstellung der Stralenbeleuchtung auf
LED-Technik

Mitwirkung beim Ausbau und Unterhaltung der 6ffentlichen und
nichtéffentlichen Ladeinfrastruktur fir alternative Antriebs-
techniken

Umsetzung von (Elektro-) mobilitdts- und Mitarbeitermobilitats-
projekten

Koordination und Umsetzung verbandsgemeindeeigener
Forderprogramme (u.a. Heizungspumpentausch, Dach-
dammung, Ladeinfrastruktur), Bearbeitung der Fordermittel-
Antrage

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch

b) Hr. Michel

¢) zustandige
Sachbearbeiter

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

Frau Paluch

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

Seite 4 von 89




Beratung und Unterstiitzung von Gemeinden/Unternehmen und
Birgern bei Fragen des Umwelt- und Klimaschutzes sowie des
Umweltmanagements

Koordination der Energieberatung in der Verbandsgemeinde
Worrstadt

Zusammenarbeit und Abstimmung mit den ortlichen Umwelt-
verbanden/Burgerenergiegenossenschaften/regionalen Klima-
schutzmanagerinnen sowie mit der Landesenergieagentur
Umweltbildung in Bildungseinrichtungen

Veroffentlichung des Umweltmagazins Sonnenseiten,
2 Ausgaben jahrlich

Offentlichkeitsarbeit und Organisation von Informationstagen
und Veranstaltungen (Sachgebiet Klimaschutz)

Fordermittelberatung- und Bearbeitung, Mitwirkung bei Forder-
und Zuschussantragen

Erstellung von Sitzungsvorlagen

Aktenfihrung und Archivverwaltung

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

a) Fr. Paluch,
Mitwirkung:
Fr. Ina Schilling,

Fr. Kunz

a) Fr. Paluch
b) Hr. Michel

Verantwortlich je nach
Zustandigkeit

Verantwortlich je nach
Zustandigkeit

Verantwortlich je nach
Zustandigkeit
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Ifd.
Nummer

Aufgaben

a) Verantwortlich
b) Vertretung

Presse- und Offentlichkeitsarbeit (Pressemitteilungen,

Presseanfragen, Pressekonferenzen, weitere Veranstaltungen

wie z.B. Tage der offenen Tur, Anzeigen, Mitwirkung bei
Messen bzw. Ausstellungen der Fachbereiche etc.)

Unterstitzung dieser Veranstaltungen im Rahmen der
Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung

Auswertung der regionalen Tageszeitungen
GruRBworte und Reden fur den Birgermeister und seine
Vertreter im Amt, GruBworte fur Publikationen u.&a.

Verantwortlichkeit fir den Inhalt der Website der
Verbandsgemeinde gemaf § 55 Abs. 2 RStV

Eingaben bzw. Bearbeitung der Internetinhalte im IKISS-
System

Verantwortlich fiir den Inhalt der Social-Media-Aktivitaten
geman § 55 Abs. 2 RStV

Social-Media-Aktivitaten der VG Worrstadt

Redaktion des amtlichen Teils des ,Nachrichtenblatts*

Planen und Realisieren aller VG-Informationsmaterialien
(Broschuren, Flyer, VG-Plane, Foto- und Videomaterial etc.)

Interne Kommunikation (Mitarbeiter-Info und anderes)

a+b) Fr. Kéhler
Fr. Ziegler

a) Hr. Geiselhart
a) Hr. Fischborn
b) Hr. Gutjahr

a) Fr. Rehbein
b) Fr. Clement

a) Fr. Kéhler
b) Fr. Ziegler

a) Fr. Kéhler

a) Fr. Clement
b) Fr. Kdhler
Fr. Ziegler

a) Fr. Ziegler

a) Fr. Ziegler
b) Fr. Clement

a+b) Fr. Kéhler
Fr. Ziegler
¢ = Fr. Clement

a+b) Fr. Kéhler
Fr. Ziegler
¢ = Fr. Clement

a+b) Fr. Kéhler
Fr. Ziegler
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Erstellen einer Chronik der VG Worrstadt (Materialsammlung,
Auswerten desselben und Anlegen einer Datei, Kontakte mit
Archiven und Bibliotheken, schriftliches Ausarbeiten der VG-
Chronik sowie stetige Weiterflihrung)

Unterstitzung bei der Erstellung von Ortschroniken und der
Heimatforschung

Koordination und Umsetzung des CI/CD-Prozesses

Uberpriifung aller gestalteten Medien an die neuen CD-
Richtlinien (Formularvorlagen, Flyer, Plakate etc.), gdf.
Anpassung; Erteilung der Freigabe.

Erstellung von Formularen und Vordrucken in Word, PDF und
Excel nach Vorgabe der Fachbereiche (solange keine
Anwenderprogramme betroffen sind).

Sach- und Inhaltsprifung sind von den FB vorzunehmen.

Rechtliche Vorprifung von Formularen und Vordrucken

Umgang mit Urheberrechten, Personlichkeits- und Bildrechten.

IT-technische Unterstitzung der Stabsstelle Presse- und
Offentlichkeitsarbeit in Sachen Logos, Plakate, Bildmaterial etc.

Digitalisierung von Papiervorlagen, Digitalisierung und Vektori-
sierung von Wappen und Signaturen, Aufbereitung fur die
Druckvorstufe

Aufbau und Pflege eines Bildarchivs

a) Fr. Clement
b) Fr. Kohler
¢ = Fr. Ziegler

a) Fr. Clement

b) Fr. Ziegler
a + b) Fr. Koéhler
Fr. Ziegler
a+b) Fr. Kéhler
Fr. Ziegler
a) Fr. Ziegler

b) Fr. Clement

a) Hr.v. Donat

a) Hr.v. Donat
b) Fr. Kdhler
Fr. Ziegler

a) Hr. B6hm

a) Fr. Ziegler
b) Hr. BOhm

a) Hr. Maiborg
b) Fr. Clement
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Fachbereich 1 - Zentrale Dienste und Finanzen

Biro- und Fachbereichsleiter: Herr von Donat
stellv. Fachbereichsleiter: Herr C. D. Jung

Teilbereich Zentrale Dienste
Sachgebiet 1.1: Buroleitung

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.1.1 Verhaltnis zu Bund, Land, Landkreis, Ortsgemeinden, Zweck- a) Hr.v. Donat
verbanden, zwischengemeinschaftliche Zusammenarbeit b) Hr. Rehbein
1.1.2 Mitgliedschaft bei kommunalen Spitzenverbanden, Vereinen a) Hr. v. Donat
und Organisationen b) Hr. Rehbein
1131 Verbandsgemeinderat mit Ausschiissen a) Hr.v. Donat
b) Hr. Rehbein
1.1.3.2 Entschadigungen und Auslagenersatz fir Rats- und a = Fr. Pfeiffer
Ausschusssitzungen; b) Fr. Kayser
1.1.3.3 Sitzungsgeldabrechnungen: a +b) Fr. Pfeiffer
VG-Rat mit allen VG-Ausschiissen a+b) NN
OG Armsheim und Saulheim a+b) Fr. Kayser
OG Partenheim und Stadt Wérrstadt
s o a) Fr. Pfeiffer
Zusammenstellung der Aufwandsentschadigung fir die b) Fr. Kayser
VG-Beigeordneten
1.1.34 Berechnung der Zuschusse an die Fraktionen a) Fr. Kayser
im Stadtrat Worrstadt a) Frau Pfeiffer
im VG-Rat
1.14 Reprasentation, Ehrungen, Partnerschaften a) Hr.v. Donat
b) Hr. Rehbein
1.15 Organisationsaufgaben der Verbandsgemeindeverwaltung a) Hr.v. Donat
b) Hr. Rehbein
1.1.6 Regelungen und Uberwachung des Geschéaftsganges und des |a) Hr. v. Donat
Dienstbetriebes (z.B. Allgemeine Dienstordnung, Besondere b) Hr. Rehbein
Dienstanweisungen, Aktenordnung, Aktenplan, Verschluss-
sachen (S), Archiv, Dienstausweise)
1.1.7.1 Verwaltungsvereinfachung (z.B. Arbeitsuntersuchungen, a) Hr.v. Donat

Vorschlagswesen, Erfahrungsaustausch)

b) Hr. Rehbein
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Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung

1.1.7.2 Ausraumen von Prifungsberichten der Gberdrtlichen Rechnungs- | a + b) Hr. v. Donat
prufung Hr. Rehbein

1.1.8 Stellenbewertung und Stellenplan der Mitarbeiter der Verbands- |a) Hr. v. Donat
gemeindeverwaltung bzw. 1.3.5.1 alle PersonalSB b) Fr. Eckrich

1.1.9 Zentrale Lenkung des Personaleinsatzes (z.B. auch bei der a) Hr.v. Donat
Anordnung von Uberstunden gegen Entschadigung), Einsatz des | b) Hr. Rehbein
Schreibpersonals und des technischen Personals (z.B.

Hausmeister, Fahrer, Boten)
1.1.10 Dienstordnungssachen a) Hr.v. Donat
b) Hr. Rehbein

1.1.11 Zentrale Beschaffung von Birobedarf, Schulbedarf, Verbands- a) Fr. Baum-Kropp
und Reinigungsmittel sowie Hygieneartikel, Fahnen, b) Fr. Heeb/
Werbematerial, Visitenkarten etc. Hr. Rehbein

1.1.12 Beschaffung von Buroeinrichtung a) Fr. Baum-Kropp

b) Hr. Rehbein

1.1.13 Dienstreisen und Dienstfahrzeuge (z.B. Zuteilung von Dienstfahr- |a) Hr. Rehbein
zeugen, Zulassung von privateigenen Fahrzeugen fir dienstliche |b) Hr. v. Donat
Zwecke)

1.1.14 Zentrale Beschaffung und Verwaltung der Blicher, Fachzeitschrif- |a) Fr. Baum-Kropp
ten und sonstigen Druckschriften (Verwaltungsbicherei) und b) Hr. Rehbein
Vordruckwesen

1.1.15 Verwaltung der Fernsprechanlagen, Zuteilung neuer Ruf- a) Fr. Lindemann
nummern, Anderungen, Auswertungen, Stérungsuberprufung NN
und Stérungsbeseitigung, Fehlerbehebung und Reparatur- Hr. Briick
austausch. Vertragsverwaltung mit den Kommunikations- Hr. Bbhm
anbietern, Kostenmanagement
DSL-Vertragsverwaltung mit den Kommunikationsanbietern, —Fr. B K
Kostenmanagement, Mobilfunk, Anbieterwechsel Portierungen {t;l:Hrr' Raélérgeinropp

1.1.16 Versicherung gegen Haftpflicht, Eigenschaden, Unfélle, a) Hr. Rehbein
Sachversicherungen usw., Bearbeitung von Schadenfallen b) Fr. Heeb

1.1.17 Arbeitsschutz (Sicherheitsbeauftragter) a) Hr. Rehbein

b) N.N.
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1.1.18

1.1.19

1.1.20

1.1.21

Information / Telefonzentrale; Zentraler Postein- und Postaus-
gang; Zentraler Faxversand; Kartenvorverkauf; Verkauf von
Mullsdcken und Ausgabe von Gelben Sacken

Mitwirkung bei Angelegenheiten der Jagdgenossenschaften und
Fischereigenossenschaften

Mitwirkung bei Angelegenheiten der gemeindlichen Eigenjagd-
bezirke und Fischereibezirke

Mitwirkung beim Vorverfahren in Wildschadensachen

a) Fr. Batz/Fr. Orf
b) Hr. Bernhardt
¢) Hr. Fischborn

a) Hr. Rehbein
b) N.N.

a) Hr. Rehbein
b) N.N.

a) Hr. Rehbein
b) N.N
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Sachgebiet 1.2: Rechtliche Fragen

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.2.1 Fragen des Kommunalverfassungsrechts a+b) Hr. v. Donat
Hr. Rehbein
1.2.2 Mitwirkung bei grundsatzlichen oder besonderen Rechtsfragen, |a) Fr. Hoch
Rechtsberatung der Gemeinden, Prifung von Vertragen und b) Hr. v. Donat
Verpflichtungserklarungen, rechtliche Beratungen der
Fachbereiche
1.2.3 FUhrung von Rechtsstreiten, wenn der jeweilige Fachbereich a) Hr.v. Donat
verhindert ist oder bei grundsétzlicher Bedeutung b) Fr. Hoch
1.24 Satzungsrecht (Mitwirkung bei allen Satzungs- und Verord- a) Hr.v. Donat
nungsentwirfen, Sammlung der Satzungen der Verbands- b) Hr. Rehbein
gemeinde und der Ortsgemeinden c) Fr. Hoch
1.2.5 Rechtliche Priifung der 6ffentlichen Bekanntmachungen a) Hr.v. Donat
b) Hr. Rehbein
1.2.6 Schiedspersonenwesen a) Fr. Kayser
b) Fr. Pfeiffer
1.2.7 Amtshilfe, soweit nicht unter 3.2 oder andere Sachgebiete a) Hr. Rehbein
fallend, Rechtshilfe, Planauslegung anderer Behorden, soweit  |b) Hr. v. Donat
nicht andere Sachgebiete zustandig sind
1.2.8 Vorschlagsliste fur die Wahl der Schéffen a) Hr. Rehbein

b) N.N.
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Sachgebiet 1.3: Personal
Sachgebietsleiterin: Frau Eckrich

Ifd. Aufgaben a) Verantwortlich
Nummer 9 b) Vertretung
1.31 Beamtenrecht (z.B. Einstellung, Anstellung, Beférderung, a) Fr. Eckrich
Entlassung, Versetzung, Ruhestandsversetzung, b) Hr. v. Donat
Nebentatigkeiten, Urlaub)
1.3.2 Tarifrecht des TV6D (sinngeman wie unter 1.3.1) a) Personal SB
1.3.3 Versorgung der Beamten und der Beschaftigten (auch Zusatz- |a) Personal SB
versorgung)
1.34.1 Aus- und Fortbildung des Personals a) Hr. Rehbein
b) Hr. v. Donat
1.3.4.2 Ausbildungsleitung a) Fr. Eckrich
1.35.1 Personalsachbearbeitung (z.B. Einstellungen, Héhergruppie-
rungen, Stellenbewertungen, Kiindigungen) sowie Berechnung
und Anweisung der Besoldungen, Entgelte, Aufwandsent-
schadigungen, Versorgungsbezlge u.a., Stellenplane der Orts-
gemeinden und der Stadt
gemal folgender Aufteilung:
Die Verbandsgemeinde, alle Ortsbirgermeister/Stadtbirger- a) Fr. Eckrich
meister, alle Ehrenbeamte mit Geschaftsbereich, b) Fr. Graf
die Ortsgemeinde Saulheim
a) Fr. Bohm
b) Fr. Odo
die Ortsgemeinde Spiesheim und Stadt Worrstadt sowie die a) Fr. Graf
AWW b) Fr. Eckrich
die Ortsgemeinden Ensheim, Gabsheim, Gau-Weinheim, a) Fr. Odo
Partenheim, Schornsheim, Sulzheim, Udenheim, Vendersheim |b) Fr. Bohm
und Wallertheim, alle Ehrenbeamte ohne Geschaftsbereich, alle
Feuerwehrangehorigen (Wehrleiter, Geratewarte, Jugendwarte)
den Eigenbetrieb Neubornbad, die Grundschulen, die a) Fr.Lob
Hausmeister der Verbandsgemeindeverwaltung, die b) Fr. Graf, Fr. Eckrich
Berufspraktikanten und FSJ'ler aller Ortsgemeinden, der Stadt | Fr. Bohm, Fr. Odo
Worrstadt sowie der Verbandsgemeinde und die OG Armsheim
Anzeigeverfahren nach dem Schwerbehindertengesetz a) Fr.Lob
b) Fr. Eckrich
Abwicklung der Beihilfebuchungen a) Fr. Lob
b) Fr. Eckrich
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Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.3.5.2 Personalsachbearbeitung geringfligig u. kurzfristig Beschéftigte
sowie Aushilfskrafte
gemal folgender Aufteilung:
Armsheim, Ensheim, Gabsheim, Gau-Weinheim, Partenheim, a) Fr. Odo
Saulheim, Schornsheim, Spiesheim, Sulzheim, Udenheim, b) Fr. Ldb
Vendersheim
Wallertheim und Wérrstadt
Verbandsgemeindeverwaltung, AWW, Eigenbetrieb Neubornbad |a) Fr. Léb
b) Fr. Odo
1.3.53 Fachliche und sachliche Beratung der jeweiligen Blrgermeister a) Personal SB
und des Personals in Fragen des Tarifrechts, Steuer- und Sozial-
rechts, Dienstrechts, Vertragsrecht
1.354 Berechnung und Anweisung der Entgelte fur Beschéftigte in der |a) Fr. Béhm
Weinbergshut der Ortsgemeinde Saulheim b) Fr. Odo
Berechnung und Anweisung der Entgelte fir Beschéftigte in der |a) Fr. Odo
1.3.55 Weinbergshut der Ortsgemeinden (auf3er Saulheim) sowie der b) Fr. Bohm
Stadt Woérrstadt
1.36.1 Festsetzung und Anweisung der Reisekosten, Umzugskosten, a) Fr.Lob
Trennungsentschadigungen, Fortbildungskosten u.a. Leistungen | b) Fr. Odo
1.3.6.2 Fuhrung der Urlaubs- und Krankenkartei, Berechnung des a) Fr. Lob
Anspruches sowie Pflege und Auswertung der Zeiterfassung fir | b) Fr. Odo
alle Beschaftigten der VG inkl. Eigenbetrieb, AWW und der Orts-
gemeinden Armsheim, Spiesheim, Saulheim und Wdrrstadt
Fur die Ortsgemeinden Ensheim, Gabsheim, Gau-Weinheim, a) Fr. Odo
Partenheim, Saulheim (nur KiTa Rappelkiste), Schornsheim, b) Fr. Ldb
Sulzheim, Udenheim, Vendersheim und Wallertheim
1.3.6.3 Verwaltung des Zeiterfassungsgerates a) Fr. L6b
b) Fr. Odo
1.3.7 Dienstjubilden von Beamten und Beschéftigten a) Personal SB
1.3.8 Soziale Betreuung der Beamten und Beschaftigten (z.B. Unter- a) Hr.v. Donat
stitzungen, Wohnungsfirsorge, Gemeinschafts-veranstaltungen) | b) Hr. Rehbein
1.3.9 Aufgaben der Dienststelle nach dem Landespersonal- a) Hr. Rehbein
vertretungsgesetz b) Hr. v. Donat
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Sachgebiet 1.4: Statistik, Wahlen, Informationen

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.41 Volks- und andere Z&ahlungen (einschl. der Personenstands- a) Hr. Rehbein
und Betriebsaufnahme) b) Hr. v. Donat
1.4.2 Aufgaben der Wahlbehdrde fiir Europa-, Bundestags-, a+b)
Landtags- und Kommunalwahlen sowie sonstige Wahlen und Hr. Rehbein, Fr. Heeb
Abstimmungen
1.4.3 Einwohnerantrag, Birgerbegehren und Birgerentscheid a) Hr. Rehbein
b) Hr. v. Donat
1.4.4 Unterrichtung und Beratung der Einwohner in Zusammenarbeit |a) Hr. Rehbein

mit den sachlich zustandigen Bediensteten, Bereithaltung einer
Sammlung der geltenden Rechtsvorschriften, Bereithaltung von
Vordrucken auch anderer Behorden, Birgerversammlungen

b) Hr. v. Donat
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Sachgebiet 1.5: Internet und Intranet der Verbandsgemeinde

Ifd.
Nummer

Aufgaben

a) Verantwortlich
b) Vertretung

151

1511

152

1521

1522

1523

1524

153

Technische Unterstiitzung der Internetredaktion
vgwoerrstadt.de

Redaktion der Internetseiten der Freiwilligen Feuerwehren
Verbandsgemeinde Worrstadt. Bearbeitung des Redaktions-
systems, Gestaltung und regelmaRlige Eingabe der Informa-
tionen und Bilder, Rechtliche Prifung und ggfs. Weiterleitungen
s.Nr.1.54

Technische Betreuung des Internets und des Intranets der
Verbandsgemeinde Worrstadt. Denic Domain Admin-C fr
samtliche Domainvertrage der Verbandsgemeinde, Strategie
und Weiterentwicklung der Internetaktivitdten eGovernment,
Signatursysteme und Burgerinfosysteme

Eigenstandige Entwicklung von Internet-Informationsangeboten
innerhalb des CMS-Systems, z.B. Branchenbuch,
Bauplatzangebot usw.

Auswahl und Schliel3ung von Vertragen mit Host- und Web-
space-Anbietern. Domainbeantragung, Domainverwaltung,
Subdomain, Planen und Umsetzen von E-Mail-Accounts fur
die Verwaltung, Feuerwehren und Ortsgemeinden

Vertragsangelegenheiten mit dem Anbieter des Redaktions-
systems (CMS-System), der Advantic System GmbH.
Modulerweiterung, Planung, Test und Einbindung von
Funktionalitaten, Supportangelegenheiten, Hotline-Funktion

Auswahl und SchlieRung von Domainvertragen DENIC Admin-
C fur sdmtliche Domaineintragungen des Zweckverbandes
LandRaum WiRberg und der Ortsgemeinden.

Einrichtung der Zugange fir den Zweckverband, Verwaltung
von Mailpostfachern und Webspace, Einrichtung von Mail- und
Web-Weiterleitungen, Kommunikationsverteilung tber die
Serverstrukturen der Verbandsgemeinde

Rechtliche Grundsatzfragen des Internets

a) Hr. Béhm
b) Hr. Briick

a) Hr. Brick

a) Hr. B6hm

a) Hr. B6hm

a) Hr. B6hm

a) Hr. Béhm

a) Hr. B6hm

a+b) Hr.v. Donat
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Sachgebiet 1.6: Raumplanung und Wirtschaftsférderung
(soweit nicht Sachgebiet 4.2)

Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.6.1 Beteiligung bei der Regionalplanung (Federfiihrung hat Bauen |a) Hr. Rehbein
und Umwelt - Tz. 4.2.4) b) Hr. v. Donat
1.6.2 Beteiligung bei Nahbereichsuntersuchungen a) Hr. Rehbein
(Federfuhrung hat Bauen und Umwelt - Tz. 4.2.4) b) Hr. v. Donat
1.6.3 Beteiligung bei raumordnerischen EinzelmaRnahmen a) Hr. Rehbein
(Federfuhrung hat Bauen und Umwelt — Tz. 4.2.4) b) Hr. v. Donat
164 Allgemeine Wirtschaftsforderung, Industrieansiedlung a) BM Conrad
(unter Mitwirkung von Bauen und Umwelt — Tz. 4.2.4) b) Hr. Rehbein
1.6.5 Beziehungen zu Verbanden und Organisationen der Wirtschaft |a) BM Conrad
und des Verkehrs b) Hr. Rehbein
1.6.6 Forderung des offentlichen Nahverkehrs a) Hr. Rehbein

b) Hr. v. Donat

1.6.7 Burgerbus a) Hr. Rehbein
b) Hr. v. Donat

1.6.8 Statistiken; Arbeitskrafteerhebung (Personalstatistik) a) Fr. Bohm
Fr. Odo
Fr. Eckrich
Fr. Graf
Fr. Lob
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Sachgebiet 1.7: Kultur

Ifd. Aufaaben a) Verantwortlich
Nummer 9 b) Vertretung
1.71 Weiterbildung (z.B. Unterstiitzung von Volkshochschulen und a) Fr. Kohler
von sonstigen ortlichen Bildungswerken) b) Fr. Ziegler
1.7.2 Foérderung des Theater- und Musikwesens sowie der bildenden |a) Fr. Kohler
Kunst (Durchfiihrung von Kulturveranstaltungen) b) Fr. Ziegler
1.7.3 Koordination Kulturpreisvergabe der VG Wérrstadt a) Fr. Ziegler
b) Fr. Kdhler
1.7.4 Auszahlung von Zuschiissen an Musik- und Gesangvereine a) Fr. Kohler
b) Fr. Ziegler
1.75 Museen und andere Sammlungen a) Fr. Kohler
b) Fr. Ziegler
1.7.6 Heimatpflege; Forderung von Gemeinschaftseinrichtungen; a+b) Fr. Kéhler
Betreuung der Weinmajestaten Fr. Ziegler
1.7.7 Entwicklung, Organisation und Durchfiihrung von a+ b+ c=Fr. Kbhler
Kulturveranstaltungen (Weinfest, Konzerte, Ausstellungen). Fr. Ziegler
Unterstitzung der OGs/Stadt bei Kirchweihen und Markten. Er. Clement
1.7.8 Abwicklung der Gema- und KSK-Meldungen fiur die VG sowie |a + b) Fr. Kéhler
die OGs/Stadt Fr. Ziegler
1.7.9 Unterstitzung der kulturellen Veranstaltungen im Rahmen der | a) Hr. Geiselhart
Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung a) Hr. Fischborn
b) Hr. Gutjahr
1.7.10 Verbindung zu Kirchen und Religionsgemeinschaften a) Fr. Kéhler
b) Fr. Ziegler
1.7.11 Kontakt / Informationsaustausch mit Verkehrsvereinen und a) Fr. Kohler
Tourismus GmbH b) Fr. Ziegler
1.7.12 Informationsmaterial (Broschtiren, Flyer, Foto- und a+ b+ c=Fr. Kbhler
Videomaterial usw.) aus besonderen Anlassen flr den Fr. Ziegler
Kulturbereich Fr. Clement

Seite 17 von 89




Sachgebiet 1.8: Kassenaufsicht und Organisation

Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
18.1 Kassenprufungen a + b) Hr. Rehbein
Hr. Jung
1.8.2 Aufgaben des Kassenaufsichtsbeamten a) Hr. Rehbein
b) Hr. Jung
1.8.3 Prufung der Vorrate und der Vermdgensbestande a) Hr. Rehbein
184 OrdnungsmaRigkeits-, ZweckméaRigkeits- und a) Hr.v. Donat
Wirtschaftlichkeitsprifungen b) Hr. Rehbein
1.8.5 Gutachtliche Stellungnahme zu beabsichtigten Malinahmen a) Hr.v. Donat
organisatorischer, finanz- und betriebswirtschaftlicher Art sowie |b) Hr. Rehbein
zum wirtschaftlichen Einsatz der elektronischen
Datenverarbeitung
1.8.6 Kassenanordnungen des Teilbereichs Zentrale Dienste zur a+b) Zentrale
Ausfuhrung der Haushaltsplane, einschl. der inneren Buchhaltung
Verrechnungen sowie der Lohn- und Gehaltszahlungen durch
die PPA.
1.8.7 Kontierung der Rechnungen Zentrale Dienste a+b) Fr. Heeb,
Download und Kontrolle Telefon- u. GEZ-Rechnungen Fr. Baum-Kropp
1.8.8 Flhrung und Einrichtung der Handvorschusskasse a) Fr. Clement
b) N.N.
1.8.9 Prufung der Handvorschusse a) Fr. Blair
b) Hr. Koch
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Sachgebiet 1.9: Informationstechnik (IT)

Ifd.
Nummer

Aufgaben

a) Verantwortlich
b) Vertretung

19.1

19.1.2

1.9.13

1.9.1.31

1914

1.9.15

Elektronische Datenverarbeitung (unter Mitwirkung der einzelnen
Fachabteilungen): Grundsatzfragen. Uberpriifung der vorhan-
denen Software und ggf. Programmfreigabe aller bei der Ver-
waltung eingesetzten Programme

Anbieterausschreibungen und Ausschreibungen fur die
Beschaffung von Hard- und Software fir die Verbandsgemeinde,
Ortsgemeinden und Stadt Worrstadt. Ausschreibung externen
Beratungsunternehmen

Planung und Beschaffung der gesamten Hard- und Software der
Verbandsgemeinde, der Ortsgemeinden, Stadt Worrstadt,
Eigenbetrieb Neubornbad, AWW, KIGA-Einrichtungen und
Feuerwehren, mit Ausnahme der Computerraume der 5
Grundschulen. Beratungen der Fachbereiche und Schulen bei
Hard- und Softwarebeschaffungen

(b) ausschl. Planung)

Planung, Erganzung und Umsetzung der multimedialen
Ausstattung von Besprechungsraumen und Ratssaal.

Planung und Realisierung von erweiterten Brandschutzmalf3-
nahmen in Computerrdumen. Erstellen von Notfallkonzepten.
Energiemessungen in EDV-R&umen

Auswahl der Anbieter, Angebotsvergleiche, Kaufverhandlungen,
Retouren und Garantieabwicklungen

Fachliche Ausbildungsleitung der IT-Auszubildenden

Anbieterausschreibungen und Ausschreibungen fir die
Beschaffung von Telekommunikationsanlagen sowie die
Anbindung von Aul3enstellen. Falls erforderlich auch die
Ausschreibung externer Beratungsunternehmen

Planung und Beschaffung von Kommunikationsgeraten und
Kommunikationseinrichtungen, Rufnummernverwaltung
Auswahl der Anbieter, Angebotsvergleiche, Kaufverhandlungen,
Retouren und Garantieabwicklungen

a)
b)

Hr.
Hr.

Hr.
Hr.

Hr.
Hr.

Fr.

Fr.

Hr.
Hr.

Hr.
Hr.

von Donat
Rehbein

B6hm
Rehbein

Bo6hm
Briick
Lindemann

Lindemann

Bo6hm
Rehbein

Bo6hm
Rehbein
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19.1.6

1.9.1.7

1.9.1.8

1.9.1.9

1.9.2

19.21

1.9.2.2

1.9.2.3

Planung, Beschaffung, Einfihrung von Archividsungen wie
Dokumentenmanagement, digitale Bildarchivierung, Planung und
Lésungen physikalisches Archiv der Verbandsgemeinde
Worrstadt; Verwaltungsverwaltung, Kostenmanagement,
Auswahl der Anbieter, Angebotsvergleiche, Produktvergleiche,
Kaufverhandlungen, Retouren und Garantieabwicklungen

Bedarfs- und Kostenplanungen fur EDV-Beschaffungen und
jahrlichen EDV-Wartungskosten im Vorgriff auf die jahrl. Haus-
haltsberatungen. Bedarfs- und Kostenplanungen fur die
Computerrdume der Schulen sowie der Ortsgemeinden und
Stadt Worrstadt

Zukunftsplanung Hard- und Software, Prifung und Einsatz neuer
Technologien fur die Teilbereiche Serververwaltung, Virtualisie-
rungen, Softwareverteilung und EDV-Energie-management,
Produktvergleiche, Machbarkeitspriifung

Server- und Clientinstallationen fir die interne- und externe
Sicherheitssysteme der Verbandsgemeinde Worrstadt,
Fachanwendungen und Verfahren. Uberwachung der Systeme
anhand verschiedener Protokollfunktionen zur Ausfallsicherheit.
Notfallmanagement

Zentrale IT-Ansprechstelle und Koordination der IT-Aufgaben
(Personaleinsatz) gegeniiber den Beschéftigten der Verbands-
gemeinde, Eigenbetrieb Abwasser und Energie, Neubornbad,
Schulsekretariaten, Feuerwehren und Beschaftigten der Orts-
gemeinden und Stadt Wdrrstadt sowie den Vertragspartnern,
Lieferanten und Dienstanbietern Kommwis, LDI, PPA usw.,
Vertragsvorbereitungen

(b) ausschlie3l. Krankheit- und Urlaubsvertretung)

Planung, Realisierung und Betrieb von Aul3enstellen und
der damit verbundenen Strategien fur Datensicherheit und
Datensicherungssysteme. Ausfallmanagement

Einbindung der Sicherheitshardware, interne Uberpriifung vor-
handener DSL-Leitungen, Fehlerlberprifung und Fehler-
beseitigungen an Kommunikationsverbindungen.
Fehlerbehebung, Kommunikation mit den Supportdiensten der
entsprechenden Anbieter und AuRendienst flr die genannten
Aufgaben; Auftragserteilung

Hard- und Softwarepflege, Sicherheitskonzepte, Inventarisierung
fur die Schulsekretariate, Buros der Ortsgemeinden und Stadt,
der KIGA-Einrichtungen, Schulbuchausleihe, Schulsozialarbeiter,
Feuerwehren und Neubornbad, Au3endienst fir die genannten
Einrichtungen, Uberpriifung und Anpassung vorhandener DSL-
Leitungen, Fehlertberprifung und Fehlerbeseitigung, Kommu-
nikationsverbindungen. Ohne PC-Labor der Schulen!

Verwaltung und Planung der Kommunikationseinrichtungen der
Grundschulen

a)

a)

b)

b)

Hr. von Donat
Hr. Rehbein

Hr. Bohm
Hr. Rehbein

Hr. B6hm

Fr. Lindemann
Hr. Briick

Hr. Schatto

Fr. Lindemann
Hr. Brick
Hr. Schatto

Hr. Bohm
Fr. Lindemann
Hr. Brick

Hr. Brick
Fr. Lindemann
Hr. Schatto

Fr. Lindemann
Hr. Schatto
Hr. Brick

Fr. Lindemann
Hr. Brick
Hr. Schatto
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19.24

1.9.25

19.2.6

1.9.2.7

1.9.2.8

1.9.2.9

1931

1.9.3.2
194

Entwicklung von Backuplosungen fir die tagliche, wochentliche,
monatliche und jahrliche Datensicherung. Zentrale Sicherung
aller fur die gesamte Verwaltung relevanten Daten im Netzwerk,
einschliel3lich der Fertigung zusatzlicher Sicherungskopien und
deren sichere Aufbewahrung. Riicksicherung von Daten-
besténden. Erstellen von Sicherungsdatensatzen fir regel-
mafige Banksicherungen und Programmentwickler, Statistisches
Landesamt Rheinland-Pfalz usw. stetige Uberwachung der
Aktivitats- und sicherheitsrelevanten Ereignisprotokolle

Wartung und Pflege des zentralen Einwohnermeldesystems
MESO, Einbindung neuer Hardware und Zertifikate. Stetige
Uberwachung und Priifung der Anwendungsprotokolle.
Uberwachung des RAM- und Festplattenspeichers.
Uberwachung, Wartung, Softwarepflege und Betrieb
Informationsterminal (VOBA Zweigstelle).

Stetige Uberwachung der Sicherheitseinstellungen und
Internetausgabe, Jugendschutz usw.. Innere und aul3ere
Sicherheit, Einbindung neuer Technologien.

Service und Administration. Stetige Uberwachung und Priifung
der Anwendungsprotokolle von Geografischen Informations-
systemen, FM System, usw.; Planung und Uberwachung neuer
Programmmodule und Programmupdates/Upgrades.
Machbarkeits- und Rolloutplanung. Beratung der Fachabteilung
bei Anschaffung von neuer Software sowie Softwaremodule.

Administration SQL Datenbanken wie AVA, Heinze-Bauaus-
schreibung, Mirco Pro, Tomcat, Oracle, Drivelock, Firebird usw.
Stetige Uberwachung und Prufung der Anwendungsprotokolle,
Logdateien von Fachanwendungen.

Administration von Datenleitungen Leitungen, Uberpriifungen
zum Datentransfer, Citrix, SAP, LDI-Standleitung, GW-
Standleitung, inkl. Firewall. Stetige Uberwachung und Priifung
samtlicher Anwendungsprotokolle fir die Ausfallsicherheit,
Verwaltung Key-Generatoren

Planung, Test und Einfihrung von Kommunikationslésungen,
LDI-Leitung, SAP-Leitung, Citrix-Verbindung, GlobalVillage
ADSL, Wirtschaftlichkeitsanalyse. Stetige Uberwachung und
Prufung der Anwendungsprotokolle der Fachanwendungen.
Vertragsmanagement

Mobile Endgeréate, Telefonie, Tablet u.a.

Verbandsgemeinde-Datenschutzbeauftragter

Beauftragter fur Informationsfreiheit

Anmeldung und Nachweis aller in der Verbandsgemeinde-
verwaltung eingesetzten Programme beim Landesbeauftragten
fur den Datenschutz Rheinland-Pfalz

b)

a)

b)

a)

a)

Fr. Lindemann
Hr. Schatto
Hr. Brick

Hr. Brick
Fr. Lindemann
Hr. Schatto

NN
Hr. Schatto

Fr. Lindemann
Hr. Schatto
Hr. Briick

Fr. Lindemann
Hr. Schatto
Hr. B6hm

Hr. Briick

Hr. Bohm
Hr. Rehbein

Hr. Rehbein

Hr. von Donat

Hr. Schatto
Fr. Lindemann
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1941

195

1951

1.95.2

1953

1.9.6

1.9.7

1.9.8

1.9.9

Verwaltung und Nachweis aller fur die Verbandsgemeinde-
verwaltung bendtigten Softwarelizenzen, auer PC-Labore der
Schulen

Aufgaben des Netzwerk-Systemadministrators, einschl. der
Bevorratung des erforderlichen IT-Materials, Leistungs-
messungen, Rollout-Planungen und Systemanalysen bzgl. der
Ausfallsicherheit

Pflege, Konfiguration mobiler Endgerate Handy, Tablet usw.

Support flr samtliche Beschaftigten der Verbandsgemeinde
(extern und intern), der Ortsgemeinden und der Stadt Worrstadt,
Schulsekretariate, Feuerwehren flir den Bereich Hard- und
Softwareeinsatz und Kommunikation

Internes- und externes Server-Rechtemanagement wie auch die
Zugriffsrechte fur das Verbandsgemeinde-Netzwerksystem,
Fachanwendungen, Aul3enstellen, Onlineanwendungen

Rechtemanagement der OSK-HKR Anwendung KIS, Sitzungs-
dienstprogramm, Dokumentenmanagement-system (DMS),
RegiSafe und sonstige Fachanwendungen. Freigabe einzelner
User fir die Internet Nutzung, Freigabe fir die Nutzung externer
Terminalanbindungen.

Pflege und Verwaltung samtlicher in der Verwaltung eingesetzten
Programme. Pflege und Verwaltung der zentral eingesetzten MS-
Office-Standardprogramme. Unterstitzung bei der Pflege der von
anderen Fachbereichen genutzten Programme. Installation der
Arbeitsplatze. Jedes Programm muss durch Sachgebiet 1.9.1
freigegeben werden

Planung, Verwaltung und Umsetzung des zentralen Dokumen-
ten-Management-Systems (DMS) Vertragsverhandlungen,
Modulerweiterungen, Hotline-Funktion, Programménderungen

Systembedingte Pflege und Wartung der RegiSafe-Daten-
bankinhalte

Installationen fur die zentrale Finanzbuchhaltungs-Software KIS.
Systembedingte Pflege und Wartung der Datenbankinhalte

Zentrale Zeiterfassung — Anbindung von Aul3enstellen (Kiga,
Bauhofe, Klarwerke) an die zentrale Zeiterfassung (derzeit
NovaTime). Ausgenommen Beschaffung von Hardware und
Dienstleistungen

a) Hr. Schatto
b) Fr. Lindemann
Hr. Brick

a) Fr. Lindemann
Hr. Béhm
Hr. Schatto
Hr. Briick

a) Fr. Lindemann
Hr. Béhm
Hr. Schatto
Hr. Briick

a) Fr. Lindemann
Hr. Briick
Hr. Schatto
Hr. B6hm

a) Hr.v. Donat

b) Hr. Rehbein

c) Fr. Baum-Kropp
(KIS)

a) Hr. Schatto
b) Fr. Lindemann
Hr. Bruck

a) Hr. Bbhm
b) Hr. Rehbein

a) Hr. Bbhm
b) Fr. Lindemann
Hr. Brick

a) Hr. Brick
Fr. Lindemann
Hr. Schatto
Hr. B6hm
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Sachgebiet 1.10: Sekretariat des Burgermeisters

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.10.1 Sekretariat des Burgermeisters a) Fr. Pfeiffer
b) Fr. Kayser
Fr. Krohl
1.10.2 Posteingangsstelle a) Fr. Pfeiffer
b) Fr. Kayser
FR. Krohl
Sachgebiet 1.11: Sekretariat des Blroleiters
Lfd. Aufaaben a) Verantwortlich
Nummer 9 b) Vertretung
1.11.1 Sekretariat des Buroleiters a) Fr. Kayser
b) Fr. Pfeiffer
Fr. Krohl
1.11.2 Posteingangsstelle a) Fr. Kayser

b) Fr. Pfeiffer
Fr. Krohl
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Ifd.

Sachgebiet 1.12: Sitzungsdienst

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
Fertigen von Sitzungseinladungen und
Sitzungsniederschriften (gegebenenfalls nach Vorlage oder
Diktat) sowie deren Versand:
1.12.1 Fur den Verbandsgemeinderat und dessen Ausschisse a) Fr. Pfeiffer
b) Fr. Kayser
1.12.2 Fur den Gemeinderat und die Ausschisse der Ortsgemeinden |a) Fr. Kayser
Ensheim, Gau-Weinheim, Partenheim, Spiesheim, Sulzheim, b) Fr. Krohl
Vendersheim und der Stadt Worrstadt Fr. Pfeiffer
1.12.3 Fir den Gemeinderat und die Ausschusse der Ortsgemeinden |a) Fr. Krohl
Armsheim, Gabheim, Saulheim, Udenheim und Wallertheim b) Fr. Kayser
Fr. Pfeiffer
1.12.4 Pflegen des Datenbestandes (VG und Ortsgemeinden) a + b) Fr. Pfeiffer
im Ratsinformationssystem Fr. Kayser
Fr. Krohl
1.12.5 Schulungen intern (VG-Mitarbeiter) und extern (Orts- und a+b) Fr. Pfeiffer
Stadtbirgermeister, Beigeordnete + Schriftflihrer) Fr. Kayser
1.12.6 MoreRubin-Hotline a +b) Fr. Pfeiffer
Fr. Kayser
1.12.7 Pflege der MoreRubin-Schulungsunterlagen a +b) Fr. Pfeiffer
Fr. Kayser
1.12.8 Technischer Betrieb des Ratsinformationssystems, Update- a) Hr. B6hm

installationen, Sicherung von Datenbestanden fir den Pro-
grammanbieter. Bereitstellung von Technik und Webspace fiur
die Veroffentlichung nichtéffentlicher Ratsinformationen.
Zugangsverwaltung fur den geschiitzten Bereich der Website.
Verwaltung des Providervertrages.

b) Fr. Lindemann
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Sachgebiet 1.13: Archivwesen

Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.13.1 Aufbau und Fuhrung eines Zeitungsarchivs der VG Worrstadt, |a) Fr. Rehbein
einschliel3lich der Digitalisierung der Archivbestande b) Fr. Clement
1.13.2 Ordnung des Altarchivs der VG Wdrrstadt und aller Orts- a) Fr. Clement
gemeinden — Diese Archivbestande sind fur die Abgabe an b) Fr. Rehbein

das Landesarchiv in Speyer vorzubereiten

1.13.3 Anfragen zur Ahnenforschung, soweit sich diese Anfragen a) Fr. Clement
nicht aus den Personenstandsunterlagen des Standesamt- b) Fr. Rehbein
Archivs beantworten lassen. In allen Ubrigen Fallen bleibt das
Standesamt zustandig.
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Sachgebiet 1.14: Zentrale Ausschreibungsstelle

Sachgebietsleiterin: Frau Heeb

Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.14.1 Durchfuihrung aller Vergabeverfahren aufgrund der jeweils a) Fr. Heeb

gultigen Vergabevorschriften. Die ausfiihrliche b) Fr. Baum-Kropp

Aufgabenfestsetzung bestimmt die Dienstanweisung zum

offentlichen Auftragswesen fir die

Verbandsgemeindeverwaltung Worrstadt in der jeweils gultigen

Fassung.

Anfertigung der Vergabevorschlage und der Beschlussvorlagen

fur das zustandige Gremium.
1.14.2 Meldung aller vergebenen Auftrdge an Destasis auf Grundlage |a) Fr. Heeb

der Vergabestatistikverordnung b) Fr. Baum-Kropp
1.14.3 Pflege der hausinternen Statistik Uber vergebene Auftrage a) Fr. Heeb

b) Fr. Baum-Kropp

Seite 26 von 89




Sachgebiet 1.15: Lokale Agenda / Netzwerk Nachhaltige Entwicklung

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
1.15.1 Ansprechpartner flr Blrger, Beteiligte des Agendaprozesses, a+b) Fr. Kéhler
Verwaltungsmitarbeiter, Organisationen, andere Behérden etc. Fr. Stemmler
fur Belange der Lokalen Agenda 2030 in der VG Worrstadt
1.15.2 Koordination des Agendabeirates (Geschéftsstelle, Erstellen a) Fr. Kohler
von Beschlussvorlagen, Niederschrift) b) Fr. Stemmler
1.15.3 Unterstiitzung des Agendabiiros bei der Offentlichkeitsarbeit a) Fr. Stemmler
zur LA 2030 sowie bei Veranstaltungen (z.B. Agendatage) b) Fr. Kdhler
1.154 Leitung des Netzwerkbiros ,Nachhaltige Entwicklung der a) Fr. Stemmler
VG Worrstadt®; Planung und Durchfiihrung der Aktiv-
Werkstatten und weiterer Veranstaltungen im Rahmen der
Netzwerkarbeit
1.15.5 Koordination der Steuerungsgruppe Fairtrade-Kommune. a) Fr. Kohler

(Re-)Zertifizierungsprozess in Zusammenarbeit mit der
Agendagruppe ,Gerechtigkeit und Frieden/Fair Trade"®;
Offentlichkeitsarbeit; Planung und Durchfiihrung von
Veranstaltungen (Fairtrade-Festival etc.); Planung und
Betreuung von Fairtrade-Projekten (VG-Kaffche,
Nachhaltigkeitsladen etc.)
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Sachgebiet 1.16: Zentrale Spendenmeldestelle nach § 94 Abs. 3 GemO

Ifd. a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung

1.16.1 Anlaufstelle fur Informationen der Verbandsgemeindekasse a) Fr. Baum-Kropp
oder von sonstigen Stellen Uber den Eingang einer Spende b) Fr. Heeb

(Geld- oder Sachspende) bzw. Uber das Angebot einer Spende

1.16.2 Einholung einer Unbedenklichkeitsbescheinigung der a) Fr. Baum-Kropp
Kreisverwaltung- Kommunalaufsicht b) Fr. Heeb

1.16.3 Nach erfolgter Beschlussfassung zur Spendenannahme erfolgt |a) Fr. Baum-Kropp
Weiterleitung an Kassenleitung zwecks Prufung und ggfs. b) Fr. Heeb

Erstellung einer Spendenbescheinigung
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1.17: Service-Tatigkeiten

Ifd.
Nummer

Aufgaben

a) Verantwortlich
b) Vertretung

1.17.1

1.17.2

1.17.3

1.17.4

Botengange

- Zustellung besonderer Schriftstiicke gegen Empfangs-
bekenntnis;

- Verteilung der Hauspost in das Technische Rathaus (2 x tagl.
inkl. Unterschriftsmappen etc.)

- Zustellung eiliger Postsendungen im Gebiet der VG
Worrstadt (z.B. Haushaltsplane);

- Samtliche Botengéange im Zusammenhang mit Landtags-,
Bundestags- oder Kommunalwahlen (z.B. Zustellung der
Briefwahlunterlagen/Laptops an Wahlburos, Abholung von
Wahlunterlagen beim Kreiswahlleiter etc.) mit Unterstiitzung
eines Mitarbeiters/Abzubildenden;

- Anmeldung neuer Dienstfahrzeuge bei der Zulassungsstelle;

- andere Besorgungen (Blumen fiir Standesamt, Jubilden und
Veranstaltungen, Kaffee, Mullsécke u.a.)

Kopierer / Drucker /Hausdruckerei

- Bestlickung der Kopierer und Drucker mit Kopierpapier,
Toner, Heftklammern im Hautgebdude und im Technischen
Rathaus

- Beseitigung von Papierstaus

- Verstandigung des Service bei Problemen

- Bestellung von Toner bei Geraten, die nicht am Fleet-
Management angeschlossen sind (Blrgerbtiro)

Hausdruckerei
- Druck- bzw. Kopierauftrage fur die Verwaltung, die
Ortsgemeinden, Schulen und Kindergéarten, Binden von
Haushaltsplanen u.a., Laminierarbeiten
- Verpacken der Bescheide (Kuvertiermaschine)

Gebaude

- Pflege der Pflanzen im Ratssaal (gieRen, schneiden)

- WC-Anlagen (Hauptgebaude + Techn. Rathaus)

- Versorgung der Toiletten mit Toiletten- und Handtuchpapier,
Seife u.a.

- Entsorgung Elektroschrott

- Koordination Datenschutzmuill

- Beflaggung der Geb&aude

Raumservice im Hauptgebaude und Techn. Rathaus

- Besprechungsraume/Teekiuchen/Aufenthaltsraume
Versorgung der Besprechungszimmer mit Getrdnken, Tassen,
Glaser etc. Beflllung und Reinigung, Entkalkung der Kaffee-
automaten

- Bestellung und Entgegennahme von Getrankelieferungen

- Kontrolle Medienschrank im Ratssaal, Prifen Powerbank im
Ratssaal

- Ratssaal und Kuche vorbereiten fur Veranstaltungen:
Getréanke, Glaser, Geschirr, etc.

a) Hr. Fischborn
b) Hr. Geiselhart

a) Hr. Fischborn
b) Hr. Geiselhart
Hr. Gutwein

a) Hr. Fischborn
b) Hr. Geiselhart
Hr. Gutwein

a) Hr Fischborn
b) Hr Geiselhart
Hr. Gutwein
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Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung

1.17.5 Telefonzentrale a) Fr. Orf / Fr. Batz
b) Hr. Bernhardt

¢) Hr. Fischborn
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Teilbereich: Finanzen

Fachbereichsleiter: Herr von Donat
stellv. Fachbereichsleiter und Kédmmerer: Herr Jung

Sachgebiet 2.1: Haushalt

Ifd. Aufgaben a) Verantwortlich
Nummer 9 b) Vertretung
211 Aufstellung und Ausfiihrung der Haushaltssatzung mit
Haushaltsplan (auch im Hinblick auf steuerliche Gesichtspunkte),
Haushaltstiberwachung, Aufstellung der Jahresabschlisse der
Verbandsgemeinde, der Ortsgemeinden, der Stadt in
Zusammenarbeit mit Sachgebiet 2.7 gem. Aufteilung
Aufteilung:
a) Hr. Jung a) Hr. Pietrzeniuk a) Hr. Koch a) Fr. Blair
Verbandsgemeinde Gabsheim Armsheim Ensheim
Gau-Weinheim Partenheim Spiesheim
Schornsheim Saulheim Udenheim
Sulzheim Vendersheim
Worrstadt Wallertheim
b) Hr. Pietrzeniuk/ b) Hr. Koch/ b) Hr. Pietrzeniuk/ b) Hr. Koch
Hr. Koch Fr. Blair Fr. Blair Hr. Pietrzeniuk

21.2

213

Verbandsgemeindeumlage, Kreisumlage,
Zweckverbandsumlagen, Sonderumlagen

Gewerbesteuerumlage

Vorbereitende Arbeiten zur Ermittlung der
VG-Umlage (Ermittlung der Steuerkraftmesszahlen)

Finanzausgleichsleistungen und sonstige Forderungsmittel
(Investitionszuweisungen — Beifigung der haushaltsrechtlichen
Anlagen; sonstige Zweckzuweisungen)

Aufteilung:
Haushaltsrechtliche Anlagen fiir Antrage auf Investitions-
Zuweisungen

a) Hr.
b) Hr.

Jung
Pietrzeniuk

Pietrzeniuk
Jung

a) Hr.
b) Hr.

a) Hr. Pietrzeniuk
b) Hr. Jung

a+h)
Hr. Pietrzeniuk/
Hr. Jung
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Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
2.1.4 Finanzstatistiken (ausgenommen Schuldenstatistik) a+b)
Hr. Pietrzeniuk
Hr. Koch
2141 Schuldenstatistiken a) Frau Blair
215 Mitwirkung beim Entwurf von Satzungen von Gemeindeabgaben |a) Hr. Koch
(Steuern, Gebuhren, Beitrage (siehe Tz. 2.2.4) b) Hr. Pietrzeniuk
2.1.6 Mitwirkung bei Finanzierungsmaf3nahmen fur offentliche a +b) Hr. Pleic, Fr.
Einrichtungen U. Schuhmacher
2.1.7 Verwaltung der Ricklagen a) Fr. Blair
b) Hr. Jung, Hr.
Koch, Hr.
Pietrzeniuk
2.1.8 Darlehen (ausgenommen Liquiditatssicherungskredite)
- Kreditaufnahmen, Umschuldungen, Sondertilgungen a+b) alle
- Bewirtschaftung von Darlehen, Fihren der Darlehensakte, a) Fr. Blair
Darlehensausschreibung b) Hr. Jung, Hr.
Koch, Hr.
Pietrzeniuk
2.1.9 Birgschaften, soweit keine Bauleistungsbirgschaften a+b) Hr. Jung/
Hr. Pietrzeniuk
2.1.10 Verteilung von staatlichen Forderungsmitteln, sofern keine andere |a) Hr. Jung

Abteilung zustandig ist

b) Hr. Pietrzeniuk
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Sachgebiet 2.2: Abgaben
Sachgebietsleiter: Herr Wolfgang Schwarz

Ifd.

Nummer Aufgaben

a) Verantwortlich
b) Vertretung

2212 Steuern, Gebihren und Beitrage

(Gewerbesteuer, Grundsteuer A und B, Kanalbenutzungs-
gebuhren, wiederkehrende Beitrage, Beitrage fir den Bau und
die Unterhaltung der Feldwege)

Aufteilung:
a) Fr. Emrath a) Hr. Schwarz a) Hr. Welz
Vendersheim Saulheim Armsheim
Wallertheim Schornsheim Ensheim
Worrstadt Spiesheim Gabsheim
Gau-Weinheim
Partenheim
Sulzheim
Udenheim
b) Hr. Welz/ Hr. Schwarz b) Fr. Emrath / Hr. Welz b) Fr. Emrath / Hr. Schwarz
2.2.1.3 Vergniugungssteuer a) Hr. Welz
b) Fr. Emrath
Hr. Schwarz
222 Stundung und Erlass von Abgabenforderungen
- Aufteilung wie Tz. 2.2.1.2
223 Veranlagung von Abgaben fir Dritte
- Aufteilung wie Tz. 2.2.1.2
224 Entwurf von Satzungen Uber die Erhebung von Gemeinde- a) Hr. Schwarz

abgaben (Steuern, Gebihren, flr Beitrdge soweit unter
Tz. 2.2.1.2 erfasst)

Mithilfe bei Tz.2.2.4

2.25 Veranlagung der Kindergartenbeitrage nach Zulieferung durch
Sachgebiet 5.3 — Aufteilung wie unter Tz. 2.2.1.2

b) Hr. Welz
Fr. Emrath
a+b) Hr. Schwarz
Hr. Welz
Fr. Emrath
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Sachgebiet 2.3: Landwirtschaft
(soweit nicht Sachgebiet 1.6 und 3.9.7)

Sachgebietsleiter: Herr Wolfgang Schwarz

Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
231 Veranlagung der Weinbergshut (einschl. Anderungsdienst auf wie Tz. 2.2.1.2
Grund der vom Fachbereich Jugend, Schutz und Ordnung zur
Verfligung gestellten Unterlagen)
2.3.2 Stabilisierungsfonds — Wiederaufbaukasse wie Tz. 2.2.1.2

- sonstige Fremdabgaben- (Abgaben fiir Dritte)
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Sachgebiet 2.4.1: Controlling, Kosten- und Leistungsrechnung,
Betriebswirtschaftliche Fragen
Sachgebietsleiter: Herr Pleic
Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
2411 Grundsatzfragen der Kosten- und Leistungsrechnung a+b) Hr. Pleic
2.4.1.2 Aufbau und Durchfiihrung Kosten- und Leistungsrechnung a+b) Hr. Pleic
24.1.3 Betriebswirtschaftliche Fragen a) Hr. Pleic
24.1.4 Mitarbeit bei Erstellung und Fortschreibung aller Bilanzen a+b) Hr. Pleic
24.15 Erstellung der Jahresabschliisse zusammen mit den a+b) Hr. Pleic
Sachgebieten 2.1 und 2.6
2.4.1.6 Erstellung und Vorstellung Gesamtabschluss/ Konzernabschluss |a + b) Hr. Pleic
2.4.1.7 Controlling a+b) Hr. Pleic
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2.4.2 Verbandsgemeindekasse

Kassenverwalter: Herr Pleié
Vertretung: Herr Eller

Sachgebiet 2.4.2: Verbandsgemeindekasse
Verwaltung und Organisation Kasse

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
2.4.20 Kassenverwaltung - Einheitskasse, Nebenkassen, Zahlstellen; a) Hr. Pleic
Fuhrung der Kassengeschafte fur eigene und fremde Rechnung | b)
24.21 Aufnahme und Bewirtschaftung von Krediten zur a) Hr. Pleic
Liquiditatssicherung b)
2.4.22 Verwaltung der Konten und Zusammenarbeit mit Banken a +b) Hr. Pleic
2.4.23 Verwaltung der Kassenbestéande, Liquiditatsmanagement (auch |a + b) Hr. Pleic
Anlage der Festgelder)
2.4.24 Organisation (Terminabsprachen, Vorbereitung der Einladungen)
und Teilnahme an Sitzungen Rechnungsprufungsausschuss mit
Protokollfiihrung
Gemeinde 14, 13, 06, 01 a+b) Hr. Pleic
Gemeinde 12,11,10,09 a+b) Hr. Eller
Gemeinde 08, 05, 04, 03, 02 a+b) Fr.Jung
2.4.25 Aufstellung der Kassenrechnungen und Vorbereitung der a) Hr. Pleic
Jahresabschllsse / Verzinsung der Kassenbestande der b) Fr. P. Jung
Buchungsmandanten
2.4.26 Vierteljahrliche Kassenstatistik / Meldungen fiir die a) Hr. Pleic
Gewerbesteuerumlage b) Fr.P. Jung
Sachgebiet 2.4.200: Kassenbuchhaltung
Sachgebietsleiterin: Frau Astrid Grimme
Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
2.4.201 |Zahlungsverkehr / Fihrung der Zeit-, Sach- und sonstigen a+b) Fr. Grimme,
Biicher/ Scheckeinreichungen/ Tagesabschliisse/ Fr. Fleischhauer,
Belegsammlung / Mahnwesen Fr. Zoller
2.4.201 | Pflege der Bankverbindungen im Lastschrift-/Gutschriftverfahren |a + b) Fr.
bei Forderungen in der Blrgerverwaltung Fleischhauer
2.4.203 |vierteljahrliche Abschlagszahlungen nach Ist-Aufkommen von a) Fr. Fleischhauer

Fremdgeldern und Abrechnung derselben mit Ermittlung und
Anforderung der Verwaltungskosten (durchlfd. Gelder)

b) Fr. Grimme
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2.4.204 | Weiterbearbeitung der genehmigten Sach- und a+b) Fr.
Geldzuwendungen; Erstellung von steuerlichen Fleischhauer
Zuwendungsbestatigungen

2.4.205 | Ubernahme, Einbuchen und Anordnungsdruck der mtl. Beziige a) Hr. Pleic
bzw. Entgelte aus der Schnittstelle der Pfélzischen b) Fr. Grimme
Pensionsanstalt

2.4.206 |Verwaltung der Wertgegenstande und Fundsachen im a+Db) Fr. Grimme,
Verwahrgelass Fr. Zoller, Fr.

Fleischhauer

2.4.207 |Ausstellung von steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigungen |a + b) Fr.

Grimme,
Fr. Fleischhauer

24208 |Verwaltung Kassenarchiv a+hb) Fr. Flach,

Fr. Zoller

2.4.209 | Abwicklung von ungeklarten Zahlungsein-/-ausgangen a+Db) Fr. Grimme,
(Abbuchungen) mit Stadt/ Ortsgemeinden und Fachabteilungen Fr. Zéller,
der VG Fr. Fleischhauer
Sachgebiet 2.4.210: Vollstreckungsstelle/ Forderungsmanagement

Sachgebietsleiterin: Frau Pauline Jung

Ifd. a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung

2.4.211 | Erarbeitung von Beschlussvorlagen fir Niederschlagungen und a) Hr. Eller
Erlasse; Einbuchen nach Genehmigung, Flhrung und b) Fr. P. Jung
Uberwachung der Niederschlagsliste

2.4.212 | Zentrale Vollstreckung eigener und fremder &ffentlich/rechtlicher | a + b) Fr. P. Jung
Forderungen sowie privatrechtlicher Forderungen nach Landes- Fr. Flach
recht, insbesondere Pfandung von Sachen, Forderungen und Hr. Eller
Rechten (Pfandungs- und Uberweisungsverfigungen;

Sicherungshypotheken)
2.4.213 | Ausstellung von steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigungen
2.4.214 | Zwangsverwaltungen / Zwangsversteigerungen a+b) Fr. P. Jung/
Hr. Eller
2.4.215 | Schuldenbereinigungs- und Insolvenzverfahren a+b) Hr. Eller
Fr. Flach
Fr. P. Jung
2.4.216 |Klagen und Widerspriiche im Bereich Vollstreckung a) Fr. P.Jung
2.4.217 |Prufung/ Erlass von Haftungs- und Duldungsbescheiden a) Fr. P. Jung
b) Hr. Pleic
2.4.218 | Vollstreckungsauf3endienst a) Hr. Eller
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Sachgebiet 2.5: Zentrale Buchhaltung

Sachgebietsleiter: Herr Koch
stellv. Sachgebietsleiter: N.N.

Ifd. Aufgaben a) Verantwortlich
Nummer b) Vertretung
251 Elektronische Verarbeitung aller Buchungsbelege in der zentralen |a) Fr. Helmus,
Buchhaltung fir alle Fachbereiche, die Eigenbetriebe der Fr. U. Schuhmacher,
Verbandsgemeinde und fur alle Ortsgemeinden/ Stadt Fr. L. Schumacher
b) alle gegen-
einander
252 Anlagenbuchhaltung a+h)
Erfassung, Bewertung, Fortschreibung des Vermégens und der Fr. U. Schuhmacher/
Sonderposten, Inventur, soweit nicht bei einzelnen Einrichtungen | Hr. Koch
(vgl. Tz. 4.4.2)
253 Erstellung und Fortschreibung aller Bilanzen a+h)
Fr. U. Schuhmacher/
Hr. Koch
25.4 Erstellung der Jahresabschlisse zusammen mit den a+bhb)
Sachgebieten 2.1 und 2.4 Fr. U. Schuhmacher/
Hr. Koch
255 Erstellung und Fortfilhrung der sonstigen Berichte gemaf a+h)
§ 21 GemHVO Fr. U. Schuhmacher/
Hr. Koch
2.5.6 Betriebswirtschaftliche Fragen a+bhb)

Fr. U. Schuhmacher/
Hr. Koch

Sachgebiet 2.6: Steuerliche Beurteilung

Sachgebietsleiter: Herr Koch

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
2.6.1 Beurteilung aller aufkommenden steuerlichen Fragen a+b) Fr. Helmus/
(Umsatzsteuer, Korperschaftssteuer) Hr. Koch
2.6.2 Steuererklarungen fir die Verbandsgemeinde einschlieflich ihrer |a + b) Fr. Helmus /
rechtlich unselbst&ndigen Betriebe gewerblicher Art und sonstiger | Hr. Koch

rechtlich nicht selbstandiger Sondervermdgen
2.6.3 Kontrolle / Uberpriifung / Sicherstellung eines steuerlich a+b) Fr. Helmus/

regelkonformen Verhaltens und der Verhinderung von
RegelversttRen (Tax Compliance Management)

Hr. Koch
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Fachbereich: Jugend, Schutz und Ordnung

Fachbereichsleiter: Herr Holger Sandmann
Stv. Fachbereichsleiter: Herr Edgar Heeb

Sachgebiet: 3.1 Allgemeine Ordnungsverwaltung

Ifd. Aufaabe a) Verantwortlich

Nummer 9 b) Vertretung

3.1.1. Regelung des Geschéaftsgangs im Fachbereich a) Hr. Sandmann
nach 8 6 DO der Verbandsgemeinde Worrstadt b) Hr. Heeb

3.1.2. Einsatz des Personals, Dienstplane, Gemeindlicher a) Hr. Sandmann
Vollzugsdienst, Politessen b) Hr. Heeb

3.1.3. Einsatz der Auszubildenden nach Ausbildungsplan a) Hr. Sandmann

b) Hr. Heeb
3.1.4. Ermittlung der Haushaltsansatze und Kennzahlen fir die a) Hr. Sandmann

Teilhaushalte der VG, der Stadt und der Ortsgemeinden fir b) Hr. Heeb
die zugewiesenen Produkte

3.1.5. Ermittlung der Ansétze fir Nachtrége der VG, der Stadt und a) Hr. Sandmann
der Ortsgemeinden fur die zugewiesenen Produkte b) Hr. Heeb

Uberwachung der Ansétze (Produktverantwortung) fiir die

3.1.6. VG, die Stadt und die Ortsgemeinden flr die zugewiesenen a) Hr. Sandmann
Produkte b) Hr. Heeb
3.1.7. Prifung und Freigabe der im Fachbereich angefertigten a) Hr. Sandmann

Anordnungen fur die VG, die Stadt und die Ortsgemeinden im | b) Hr. Heeb
Rahmen der fur den die zugewiesenen Produkte

3.1.8. Handwerksuntersagungen a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann

3.1.9. Verkaufsoffene Sonntage a) Fr. Erdmann
b) Fr. Kollmus

3.1.10. Zivil- und Katastrophenschutz a) Hr. Steeg
Wahrnehmung 6ffentlicher Aufgaben des Zivil- und b) Fr. Wilhelm
Katastrophenschutzes

3.1.11. Fachliche Stellungnahmen zu Bauleitplanen (Trager a) Hr. Steeg
offentlicher Belange) Aufteilung wie folgt: b) Fr. Wilhelm
Armsheim, Ensheim, Gabsheim, Gau-Weinheim, Partenheim, | a) Frau Wilhelm
Saulheim b) Hr. Steeg
Schornsheim, Spiesheim, Sulzheim, Udenheim, a) Hr. Steeg
Vendersheim, Wallertheim, Wérrstadt b) Fr. Wilhelm
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Sachgebiet: 3.1 Allgemeine Ordnungsverwaltung

Ifd. Aufgabe a) Verantwortlich
Nummer b) Vertretung
3.1.12. Praventionsrat a) Hr. Steeg
b) Fr. Wilhelm
3.1.13. Verbindung zu anderen Behdrden a) Hr. Sandmann
- Innenministerium (Polizei- und Brandschutz) b) Hr. Heeb
- Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion
- Kreisverwaltung Abt. 3
- Polizei / Kripo (Amtshilfe)
- Zollbehorden (Amtshilfe)
- Bundeswehr (Mandver)
- andere Behérden
3.1.14. Ortsverschdnerung a) Fr. Erdmann
b) Fr. Kollmus
3.1.15 Zentrale BuRRgeldstelle fur alle Sachgebiete a) Hr. Karacam
(ohne Verkehrsiberwachung) b) Fr. von Dreger
Durchfuihrung der Verwarnungs- und BuRRgeldverfahren far b) N.N.
alle Sachgebiete
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Sachgebiet: 3.2 Offentliche Sicherheit und Ordnung

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung

3.2.1. Obdachlosenbehdrde — Unterbringung, a) Hr. Nickolai
Obdachlosenbehdrdliche Anordnungen, b) Hr. Sandmann
Verwaltung der Obdachlosenunterkiinfte,

3.2.2. Unterbringung herrenloser Tiere a) Fr. Erdmann
Schnittstelle zu Tierheimen / Tierasyl /Tierschutz-Vereinen; b) Fr. Kollmus
Vertragsangelegenheiten

3.2.3. Poalizeiliche Unfalluntersuchungen / Untersuchung von a) Fr. Erdmann
Arbeitsunféllen im Rahmen der Amtshilfe b) Fr. Kollmus

3.2.4. Sammlungswesen a) Fr. Erdmann

b) Fr. Kollmus

3.2.5. Waffen- und Sprengstoffangelegenheiten a) Hr. Nickolai
Munitionserwerb / -erwerbsscheine / -beseitigung b) Hr. Sandmann

3.2.6. Durchfiihrung von Aufgaben nach POG / a) Hr. Steeg
Gefahrenabwehrverordnung, Ordnungsbehdérdliche b) Fr. Wilhelm
Anordnungen / Verfigungen, soweit kein anderes Sachgebiet
zustandig ist (Aufteilung wie unter Punkt 3.1.11)

3.2.7. Schutz der Sonn- und Feiertage a) Hr. Nickolai
Ladenschlussgesetz b) Hr. Sandmann

3.2.8. Schornsteinfegerwesen, Feuerungsanlagen, Verfigungen a) Hr. Nickolai
nach den Immissionsschutzgesetzen b) Hr. Sandmann

3.2.9. Pflegschaften nach dem Betreuungsgesetz a) Hr. Nickolai

b) Hr. Sandmann

3.2.10. Rauch- und Larmbeschwerden a) Hr. Nickolai

b) Hr. Sandmann

3.2.11. Gefahrdung/Belastigung durch Tiere a) Hr. Steeg
(Aufteilung wie unter Punkt 3.1.11) b) Wilhelm

3.2.12. Mandverschaden / Hochwasserschaden a) Hr. Nickolai

b) Hr. Sandmann

3.2.13. Aufgaben nach dem Landeshundegesetz (LHundG) a) Hr. Steeg

(Aufteilung wie unter Punkt 3.1.11) b) Fr. Wilhelm
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Sachgebiet: 3.3 Aufgaben nach der StVO / Landesstral3engesetz

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung

3.3.1. Aufgaben der StraRenverkehrsbehdrde / verkehrspolizeiliche
Anordnung / Durchfiihrung von Verkehrsschauen /
Unfallschwerpunktkommission / Gutachterliche Tatigkeit
(verkehrsgutachterliche Stellungnahmen) nach Gemeinden:
Armsheim, Ensheim, Gabsheim, Gau-Weinheim, Partenheim, | a) Fr. Wilhelm
Saulheim b) Hr. Steeg
Schornsheim, Spiesheim, Sulzheim, Udenheim, a) Hr. Steeg
Vendersheim, Wallertheim, Worrstadt b) Fr. Wilhelm

3.3.2. Sondernutzung an 6ffentlichen Flachen a) Fr. Kollmus
(Lagerung Baumaterial / Kiibel / Baugerist etc. / Anordnung § | b) Fr. Erdmann
44 u. 45 StVO)

3.3.3. Verkehrssicherungs- und StraRenreinigungspflicht a) Fr. Erdmann
(StraRenschaden / Einhaltung Lichtraumprofil) b) Fr. Kollmus

3.3.4. Weitergabe von Schadensfallen an Verkehrseinrichtungen a) Fr. Erdmann
(Verkehrszeichen / Straliennamensschilder) an den b) Fr. Kollmus
Fachbereich Zentrale Dienste und Finanzen zu
Regresszwecken

3.3.5. Plakatierungsgenehmigungen a) Fr. Erdmann

b) Fr. Kollmus

3.3.6. Parkerleichterungen fur Schwerbehinderte, Anwohner- und a) Fr. Erdmann
Handwerkerausweise sowie fur soziale Dienste und &hnliche | b) Fr. Kollmus
Falle

3.3.7. Befreiung von der Gurt- und Helmpflicht a) Fr. Erdmann

b) Fr. Kollmus

3.3.8. a) Fr. Kollmus
Beschaffung von Verkehrsschildern b) Fr. Erdmann

3.3.9. a) Hr. Hertlein

Uberwachung des ruhenden Verkehrs

a) Hr. Siefert
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Sachgebiet: 3.3 Aufgaben nach der StVO / Landesstral3engesetz

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.3.11. Bearbeitung von Verwarnungs- / Bu3geldverfahren inkl. a) Hr. Karacam
Einspruchsverfahren fir das Sachgebiet ,,Uberwachung b) NN
ruhender Verkehr®, Einleitung u. Festsetzung von b) Fr. von Dreger
Zwangsgeldern / -maflinahmen
3.3.12. Verwaltungsarbeiten OwiG fir den Bereich ,Uberwachung a) Hr. Karacam
ruhender Verkehr* b) NN
(verbuchen von Zahlungseingangen, Ablage,
Adressermittiung)
3.3.13. Statistiken a) Hr. Karacam
b) NN
b) Fr. von Dreger
3.3.14. Anordnungswesen ,rpOWI — ruhender Verkehr* a) Hr. Karacam
b) NN
b) Fr. von Dreger
3.3.15. Wahrnehmung von Gerichtsterminen ,Uberwachung ruhender | a) Hr. Hertlein
Verkehr* a) Hr. Siefert
3.3.16. Uberwachung flieRender Verkehr a) Hr. Matzold
Durchfiihrung von Geschwindigkeitsmessungen a) Hr. Dusterhaus
a) Hr. Wolf
a) Hr. Rauch
a) Hr. Jacoby
3.3.17. Grundsatzangelegenheiten Uberwachung flieRender Verkehr | a) Hr. Sandmann
b) Hr. Heeb
3.3.18. Erstellen der Dienstpléne a) Hr. Sandmann
b) Hr. Heeb
3.3.19. Auswertung und Bearbeitung der Messdaten
a) VG Woarrstadt, Woéllstein, Monsheim u. Wonnegau a) NN

b) VG Alzey-Land, Eich u. Stadt Alzey

c) Stadt Osthofen

b) Hr. Karacam
b) Fr. von Dreger

a) Hr. Karacam
b) NN
b) Fr. von Dreger

a) Fr. von Dreger
b) Hr. Karacam
b) NN
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Sachgebiet: 3.3 Aufgaben nach der StVO / Landesstral3engesetz

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.3.20. Bearbeitung von Verwarnungs- / Bu3geldverfahren inkl.
Einspruchsverfahren fir das Sachgebiet ,,Uberwachung
flieRender Verkehr*, Einleitung u. Festsetzung von
Zwangsgeldern / -maflinahmen
a) VG Worrstadt, Wdllstein, Monsheim u. Wonnegau a) NN
b) Hr. Karacam
b) Fr. von Dreger
b) VG Alzey-Land, Eich u. Stadt Alzey a) Hr. Karacam
b) NN
b) Fr. von Dreger
c) Stadt Osthofen a) Fr. von Dreger
b) Hr. Karacam
b) NN
3.3.21. Statistiken a) NN
b) Hr. Karacam
b) Fr. von Dreger
3.3.22. Fahrerermittlungen
a) VG Worrstadt, Wéllstein, Monsheim u. Wonnegau a) NN
b) Hr. Karacam
b) Fr. von Dreger
b) VG Alzey-Land, Eich u. Stadt Alzey a) Hr. Karacam
b) NN
b) Fr. von Dreger
c) Stadt Osthofen a) Fr. von Dreger
b) Hr. Karacam
b) NN
3.3.23. Verwaltungsarbeiten OwiG fur den Bereich ,,Uberwachung

flieRender Verkehr®
(verbuchen von Zahlungseingéngen, Ablage,
Adressermittlung)

a) VG Woarrstadt, Wdllstein, Monsheim u. Wonnegau

b) VG Alzey-Land, Eich u. Stadt Alzey

c) Stadt Osthofen

a) NN
b) Hr. Karacam
b) Fr. von Dreger

a) Hr. Karacam
b) NN

b) Fr. von Dreger
a) Fr. von Dreger
b) Hr. Karacam
b) NN
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Sachgebiet: 3.3 Aufgaben nach der StVO / Landesstral3engesetz

Ifd. Aufaabe a) Verantwortlich
Nummer 9 b) Vertretung
3.3.24. Anordnungswesen ,rpOWI — flieRender Verkehr*
a) VG Woarrstadt, Wéllstein, Monsheim u. Wonnegau a) NN
b) Hr. Karacam
b) Fr. von Dreger
b) VG Alzey-Land, Eich u. Stadt Alzey a) Hr. Karacam
b) NN
b) Fr. von Dreger
c) Stadt Osthofen a) Fr. von Dreger
b) Hr. Karacam
b) NN
3.3.25.
Wahrnehmung von Gerichtsterminen a) Hr. Matzold
,Uberwachung flieBender Verkehr* a) Hr. Dusterhaus
a) NN
a) Hr. Rauch
a) Hr. Jacoby
3.3.26 Fahrlehrerwesen

- Erteilung Fahrlehrererlaubnisse
- Uberwachung Fahrschulen

Fur die Gemeinden: a) Fr. Wilhelm
Armsheim, Ensheim, Gabsheim, Gau-Weinheim, Partenheim, | b) Hr. Steeg
Saulheim

Fir die Gemeinden: a) Hr. Steeg
Schornsheim, Spiesheim, Sulzheim, Udenheim, b) Fr. Wilhelm

Vendersheim, Wallertheim, Worrstadt
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Sachgebiet: 3.4 Gewerbe- und Gaststattenrecht

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
Gewerberecht
3.4.1. Grundsatzangelegenheiten a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.2. GewerbsmaéaRige Beforderung von Personen (GUKG), a) Hr. Nickolai
Guternah- / Guterfernverkehr b) Hr. Sandmann
3.4.3. Mietpreisrecht a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.4. Rechtsstreitigkeiten a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.5. Mitteilungen an Gewerbezentralregister a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.6. Erlaubnisse nach der Gewerbeordnung z. B. a) Hr. Nickolai
- Erlaubnis nach 8§ 33 a GewO (Schaustellungen) b) Hr. Sandmann
- Erlaubnis nach 8§ 33 ¢ GewO (Geldspielgerate)
- Erlaubnis nach § 33 i GewO (Spielhallen)
- Erlaubnis nach § 34 GewO (Pfandleihgewerbe)
- Erlaubnis nach 8§ 34 a GewO (Bewacher)
- Erlaubnis nach 8§ 34 b GewO (Versteigerer)
- Erlaubnis nach § 34 ¢ GewO (Makler)
- Erlaubnis nach § 34 f GewO (Finanzanlagen)
- Erlaubnis nach 8§ 34 h GewO (Honorar-Finanz.)
- Reisegewerbekarte
- Wanderlager/Verkaufsveranstaltungen (8 56 a)
3.4.7. Gewerbeuntersagungsverfahren § 35 GewO a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.8. Einleitung von ZwangsmalRnahmen fir den Aufgabenbereich | a) Hr. Nickolai
.Gewerberecht" b) Hr. Sandmann
3.4.9. Statistiken, bezogen auf den Aufgabenbereich a) Hr. Nickolai
.Gewerberecht" b) Hr. Sandmann
3.4.10. Messen, Markte, Ausstellungen a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.11. MalRnahmen nach der SpielVO und GIUStV/LGIUG a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.12. Lotterien, Preisausschreiben a) Hr. Nickolai

b) Hr. Sandmann
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Sachgebiet: 3.4 Gewerbe- und Gaststattenrecht

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
Gaststattenrecht
3.4.13. Genehmigung und Uberwachung des Betriebs von Schank- a) Hr. Nickolai
und Speisewirtschaften, Beherbergungsbetrieben, b) Hr. Sandmann
StrauRwirtschaften, Trinkhallen, erlaubnisfreien Gaststatten
3.4.14. Rechtsstreitigkeiten a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.15. Amtshilfeersuchen a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann
3.4.16. Fachliche Stellungnahme zu Bauvorhaben a) Hr. Nickolai
(Gaststattenrechtliche Stellungnahmen) b) Hr. Sandmann
3.4.17. Gestattungen nach 8§ 12 GastG a) Fr. Erdmann

b) Fr. Kollmus
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Sachgebiet: 3.5 Aufgaben nach dem Friedhofs- und Bestattungsgesetz

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung

3.5.1. Aufgaben nach dem Bestattungsgesetz a) Fr. Schmidt
(Bestattungsgenehmigungen) b) Hr. Kemptner

3.5.2. Erhebung von Friedhofsgebuhren fir die Ortsgemeinden a) Fr. Schmidt
sowie die Stadt Wdrrstadt innerhalb der Verbandsgemeinde b) Hr. Kemptner

3.5.3. Genehmigung von Grabeinfassungen / Grabmale a) Fr. Schmidt
) b) Hr. Kemptner

3.5.4. Uberwachung der Grabbelegungsfristen a) Fr. Schmidt
b) Hr. Kemptner

3.5.5. Abschluss von Vertragen flr die Standsicherheits- a) Fr. Schmidt
Uberprifungen fir alle Friedhofe innerhalb der VG b) Hr. Kemptner

3.5.6. Judische Friedhofe / Kriegsgraber a) Fr. Schmidt
b) Hr. Kemptner

3.5.7. Fuhrung und Pflege der Friedhofsdatei a) Fr. Schmidt
b) Hr. Kemptner

3.5.8. Administration fur das Friedhofsprogramm ,JPax" a) Fr. Schmidt
b) Hr. Kemptner

3.5.9. Rechtsstreitigkeiten bezogen auf das Sachgebiet a) Fr. Schmidt
b) Hr. Kemptner

3.5.10 Zuarbeit zur Einfihrung des 82b UStG und die entsprechende | a) Fr. Schmidt

Umsetzung

b) Hr. Kemptner
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Sachgebiet: 3.6 Birgerburo

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung

3.6.1. Sachgebietsleitung Burgerbtiro a) Fr. Hupf
Grundsatzfragen Melderecht, Pass- und Personal- b) Hr. Sandmann
ausweisrecht, Gewerberechtsangelegenheiten,
Erstellen der Dienstpléane

3.6.2. Einwohnermeldewesen / MESO a) Fr. Bornheimer
Pflege a) Fr. Karst
- des Melderegisters a) Fr. Hamacher
- der StralR3enverzeichnisse a) Fr. Klebsattel
- der Gebiete a) Fr. Hupf
- der Wahlbezirke a) Fr. Schiebel
- der Schulbezirke a) Fr. Hartmann
- der Daten zur Erndhrungssicherstellung a) Fr. Freund

3.6.3. Polizeiliche An-, Ab- und Ummeldungen wie 3.6.2.

3.6.4. Erfassungen in MESO (An-, Ab- und Ummeldungen, wie. 3.6.2.
Geburten, EheschlieBungen, Sterbefélle,
Auskunftssperren, etc.)

3.6.5. Ausstellung von Bescheinigungen (Aufenthalts-, wie. 3.6.2.
Melde-, Haushalts- und Lebensbescheinigung etc.)

3.6.6. Erteilung von Auskiinften aus der Einwohnermelde- wie 3.6.2.
datei (MESO)

3.6.7. Entgegennahme und Bearbeitung von Antréagen auf wie 3.6.2.
Erteilung von vorlaufigen und endgiltigen Reise-
passen, Personalausweisen und Kinderreisepassen

3.6.8. Ausfertigung von vorlaufigen und endgultigen Reise- wie 3.6.2.
passen, Personalausweisen und Kinder-reisepassen

3.6.9. Entgegennahme und Weiterleitung von Verlust- wie 3.6.2.
anzeigen (Reisepasse u. Ausweise)

3.6.10. Anzeigepflichtige Vorgange nach der Gewerbe- wie 3.6.2.
ordnung / Gewerbeanzeigen-VO

3.6.11. Gewerbean-, -um- und -abmeldungen sowie die wie 3.6.2.

Aufforderung zur Erfillung der Anzeigepflicht nach
8§ 14 u. 55 GewO)
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Sachgebiet: 3.6 Burgerburo

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.6.12. Gewerberegisterverwaltung a) Fr. Bornheimer
- Fuhren des Gewerberegisters a) Fr. Karst
- Auskinfte aus dem Gewerberegister a) Fr. Hamacher
- Datenpflege a) Fr. Klebsattel
- Sonderauswertungen a) Fr. Hupf
a) Fr. Schiebel
a) Fr. Hartmann
a) Fr. Freund
3.6.13. Fundsachen, Versteigerungen von Fundsachen a) Fr. Schiebel
b) wie 3.6.12.
3.6.14. Zentrale Gebuhrenkasse einschliel3lich wie 3.6.12.
Tagesabschluss
3.6.15. Dateiverwaltung abgelaufener BPA, Reisepasse u. wie 3.6.12.
Kinderreisepésse
3.6.16. Auswertungen und Sonderauswertungen des wie 3.6.12.
Melderegisters fur Wahlen und Statistiken
3.6.17. Ausstellung von Wohnberechtigungsscheinen und wie 3.6.12.
Uberwachung der Zweckbindung geférderter
Wohnrdume
3.6.18. Entgegennahme, Prifung auf Vollstandigkeit und wie 3.6.12.
Weiterleitung von Antragen fur:
- Gewahrung von Wohngeld
- Rundfunk- und Fernsehgebiuhrenbefreiung
3.6.19. An- und Abmeldung von Hunden, Ausgabe von wie 3.6.12.
Hundesteuermarken (Amtshilfe flr das Steueramt)
3.6.20. Ausgabe von:
- Bauantragsformularen einschl. Merkblattern wie 3.6.12.

- Antragen fur Zisternenforderung

- Antragen fuir Kanalhausanschlisse

- Antragen auf Feststellung/Anerkennung einer
Schwerbehinderung

- Antragen auf Erteilung einer
Freizugigkeitsbescheinigung

- Ausgabe von Lernmittelgutscheinen
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Sachgebiet: 3.6 Burgerburo

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.6.21. Fischereiabgabe a) Fr. Bornheimer
a) Fr. Karst
a) Fr. Hamacher
a) Fr. Klebsattel
a) Fr. Hupf
a) Fr. Schiebel
a) Fr. Hartmann
a) Fr. Freund
3.6.22. Ausstellung von Fischereischeinen einschl. wie 3.6.21.
Abrechnung
3.6.23. Anderung von Fahrzeugscheinen einschl. Abrechnung | wie 3.6.21.
mit Landkreis
3.6.24. Ausgabe und Abgleich der Daten mit dem Melde- wie 3.6.21.
register fir Antrdge auf Erteilung u. Verlangerung der
Aufenthaltserlaubnis und Erteilung einer Niederlas-
sungserlaubnis sowie Antrége auf Ausstellung u.
Verlangerung von Reiseausweisen
3.6.25. Zusammenstellung und Ausgabe von wie 3.6.21.
Neubtrgermappen
3.6.26. Datenanlage und -pflege der Wahlgebiete, - lokale und | wie 3.6.21.
der Wahlrechtsmerkmale
3.6.27. Entgegennahme/Bearbeitung von Antragen auf wie 3.6.21.
Erteilung polizeilicher Fihrungszeugnisse und auf
Auskiinfte aus dem Gewerbezentralregister einschl.
Abrechnung mit dem Bundeszentralregister
3.6.28. Ausstellung von Untersuchungsberechtigungs- wie 3.6.21.
scheinen (Berufsanfanger)
3.6.29. Wehrerfassung wie 3.6.21.
3.6.30. Entgegennahme/Bearbeitung von Antragen auf wie 3.6.21.
Erteilung einer Fahrerlaubnis
3.6.31. Beglaubigungen (amtlich und 6ffentlich) wie 3.6.21.
3.6.32. Verkauf von Herbstblchern wie 3.6.21.
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Sachgebiet: 3.6 Blrgerburo

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.6.33. Administration MESO-Software und —Intranet a) Fr. Hupf

b) Fr. Schiebel
3.6.34. Administration Software Fundbiro und Gewerbe a) Fr. Klebsattel

b) Fr. Hupf
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Sachgebiet: 3.7 Gesundheitspolizeiliche Aufgaben

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung

3.7.1. Lebensmitteliiberwachung im Zusammenhang mit der a) Hr. Nickolai
Kreisverwaltung Az-Wo (Veterinaramt) b) Hr. Sandmann

3.7.2. Schluckimpfungen a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann

3.7.3. Entseuchungen in Zusammenarbeit mit der Kreisverwaltung a) Hr. Nickolai
Az-Wo (Gesundheitsamt) b) Hr. Sandmann

3.7.4. Untersagung der Berufsaustibung nach dem IfSG / a) Hr. Nickolai
Kostenerstattungen b) Hr. Sandmann

3.7.5. Schéadlingsbekampfung a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann

3.7.6. Tollwutbekdmpfung / Bisambekampfung a) Hr. Nickolai
b) Hr. Sandmann

3.7.6. Tierseuchen / Tierkorperbeseitigung a) Hr. Nickolai

b) Hr. Sandmann
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Sachgebiet: 3.8 Personenstandwesen

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.8.1. Standesbeamter/in a) Hr. Kemptner
a) Fr. Schmidt
b) Hr. Steeg
b) Hr. Nickolai
3.8.2. Durchfiihrung von Trauungen a) Hr. Kemptner
a) Fr. Schmidt
b) Hr. Steeg
b) Hr. Nickolai
3.8.3. Einbirgerungen (Antragsannahme) a) Hr. Kemptner
b) Fr. Schmidt
3.8.4. Aufnahme von Anmeldungen zur EheschlieRungen, a) Hr. Kemptner
Begrindung von Lebenspartnerschaften b) Fr. Schmidt
3.8.5. Erstellen des Heiratseintrages zur Eheschlief3ung, a) Hr. Kemptner
Mitteilung an andere Standesamter, Eheschlie3ungen b) Fr. Schmidt
3.8.6. Beurkundung von Geburten a) Hr. Kemptner
b) Fr. Schmidt
3.8.7. Beurkundung von Sterbefallen a) Fr. Schmidt
b) Herr Kemptner
3.8.8. Ausstellung von Personenstandsurkunden, beglaubigte | a) Hr. Kemptner

Abschriften der Familienbucher, internationale
Urkunden,

Eintragungen von Randvermerken,

Eintragungen ins Familienbuch,

Ausstellung von Ehefahigkeitszeugnissen, Anderung
von Vor- und Familiennamen,

Aufnahme von Erklarungen tber Wiederannahme eines
friheren Namens,

Uber Hinzufiigung eines Namens, Uber Namensfihrung
nach EheschlieRung im Ausland, Nachbeurkundung der
EheschlieBung,

Geburten und Sterbefalle im Ausland,
offentlich-rechtliche Namensanderung, Kirchenaustritte,
Erklarungen tber die Namensfuhrung von Aussiedlern,
Vaterschaftsanerkennungen

b) Fr. Schmidt
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Sachgebiet: 3.8 Personenstandswesen

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.8.9. Ausstellung von Bestattungsgenehmigungen, a) Fr. Schmidt

Bescheinigungen flr Feuerbestattungen b) Hr. Kemptner

3.8.10. Standesamtsarchiv, Ahnenforschung a) Hr. Kemptner
b) Fr. Schmidt

3.8.11. Administration a) Hr. Kemptner

fur das Standesamtsprogramm

b) Fr. Schmidt
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Sachgebiet: 3.9 Gemeindlicher Vollzugsdienst und Landwirtschaft

Ifd.
Nummer

a) Verantwortlich

Aufgabe b) Vertretung

3.9.1.

3.9.2.

3.9.3.

3.9.4.

3.9.5.

Uberpriifung und Uberwachung von Gewerbebetrieben | a) Hr. Polak
und Gaststatten a) Hr. Schiebel
- Preistiberwachung a) Hr. Fenchel
- Hygiene-Verordnung a) Hr. Simsek
- Vorgaben des GastG a) Hr. Riebel

- Vorgaben der SpielV b) zustand. SB

Uberwachungsaufgaben (Feststellungen) nach dem: wie. 3.9.1
- Landespflegegesetz im Wege der Amtshilfe (Auffillen
von Grundstiicken, Beschadigungen an Feldwegen)

- Abfallbeseitigungsgesetz im Wege der Amtshilfe
(Schrottfahrzeuge, wilde Mullablagerungen)

- Wertstoffhofe im Wege der Amtshilfe in Zusammen-
arbeit mit der KV Az-Wo (Meldung und Schriftverkehr)

- Bundesimmissionsschutzgesetz (Altlasten)

- LarmschutzvVO RLP
(Geruchsbelastigung / Larm) — Feststellungen

Aufgaben nach dem Meldegesetz wie 3.9.1
- Aufenthaltsermittlung fur das Birgerbtiro

- Aufenthaltsermittlung fur Staatsanwaltschaft / Finanz-
u. Zollbehérden

Aufgaben nach dem Polizei- u. Ordnungsbehdrden- wie 3.9.1

gesetz (POG)

- Mithilfe bei der Unterbringung von Obdachlosen

- Uberpriifung und Uberwachung der Obdachlosen-
Unterkinfte

- Feststellung und Mitwirkung bei Malinahmen nach
dem POG

- AuRendienstliche Uberwachungsaufgaben fiir die
ortliche Ordnungsbehédrde — Ortsbegehungen

- Umsetzung / Kontrolle / Uberwachung von
Anordnungen / Verfigungen nach dem POG und
Landeshundegesetz

Aufgaben im Rahmen der Amtshilfe wie 3.9.1
- Schulzufihrungen
- Wohnungsdurchsuchungen (Zeugenfunktion)
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Sachgebiet: 3.9 Gemeindlicher Vollzugsdienst und Landwirtschaft

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.9.6. Aufgaben nach dem Landesstral3engesetz und der a) Hr. Polak
StralRenverkehrsordnung (Uberprufungen) a) Hr. Schiebel
a) Hr. Fenchel
- Vorprufung samtlicher Antrage auf Verkehrs- a) Hr. Simsek
beschrankungen / verkehrspolizeiliche AO a) Hr. Riebel
- Uberpriifung von Verkehrsanordnungen b) zustand. SB
(StraRensperrungen / Beschilderungen)
- Uberpriifung von Baustelleneinrichtungen
- Sondernutzung auf 6ffentl. Verkehrsflachen
- Uberwachung der StraRenreinigungssatzung
- Uberwachung der Verkehrssicherungspflicht
(Lichtraumprofil etc, Meldung an Stral3en
baulasttrager)
- MaBnahmen nach § 82 LBauO im Rahmen der
Gefahrenabwehr / Sofortmaflinahmen)
- Auf-/Abbau des Geschwindigkeitsinformations- a) Hr. Polak
systems einschl. Auswertung a) Hr. Schiebel
Aufgaben im Bereich Landwirtschaft u. Weinbau a) Fr. Kollmus
- Amtshilfe fur die landw. BG/ LWK Rhh. b) Fr. Erdmann

- Annahme der Weinbaukartei, Traubenernte- u. Wein-
erzeugermeldungen, Traubenmost- u. Weinbestands-
meldungen

- Abrechnung u. Beschaffung Herbstbiicher

- TOV fur landwirtschaftlich genutzte Fahrzeuge
(Abstimmung mit TUV u. Gemeinden sowie
offentliche Bekanntmachung)

- Statistiken
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Sachgebiet: 3.10 Brandschutz

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.10.1. Wahrnehmung offentlicher Aufgaben des a) Hr. Menger
Brandschutzes b) Hr. Baab
3.10.2. Verwaltung der ehrenamtlichen Feuerwehreinheiten, a) Hr. Menger
Feuerwehrfahrzeuge, Gerate- u. Ausriistungsgegen- b) Hr. Baab
stande
3.10.3. Beschaffung von Geraten u. Ausristungsgegen- a) Hr. Menger
standen fir die ehrenamtlichen Feuerwehreinheiten b) Hr. Baab
3.10.4. Fahrzeugbeschaffung a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.10.5. Erstattung Lohn- und Verdienstausfall a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.10.6. Uberwachung u. Abgleich der Budgets mit den a) Hr. Menger
ortlichen Wehren b) Hr. Baab
3.10.7. Veroffentlichung von Einsatzstatistiken a) Hr. Baab
b) Hr. Menger
3.10.8. Ermittlung der Haushaltsansétze fur das Sachgebiet a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.10.9. Vorbereitung der Wehrfiihrerdienst-besprechungen a) Hr. Menger
einschl. Schriftfihrertatigkeit b) Hr. Baab
3.10.10. Vorbereitung der Jugendwartebesprechungen einschl. | a) Hr. Baab
Schriftfihrertatigkeit b) Hr. Menger
3.10.11. Abschluss und Uberpriifung von Wartungsvertragen a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.10.12. Erfassung der Einsatzberichte (ausgenommen FFW a) Hr. Baab
Worrstadt u. sofern FFW nicht selbst erfasst) b) Hr. Menger
3.10.13. Uberwachung Atemschutz a) Hr. Baab
b) Hr. Menger
3.10.14. Erlass von Kostenbescheiden fir Feuerwehreinsatze a) Hr. Baab
b) Hr. Menger
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Sachgebiet: 3.10 Brandschutz

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.10.15. Widerspruchsverfahren gegen Kostenbescheide a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.10.16. Pressearbeit fur die Feuerwehr auf VG-Ebene a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.10.17. Koordination der Ausbildung der Wehren a) Hr. Baab
b) Hr. Menger
3.10.18. Vorbereitung von Présentationen fir die FFW-Homepage der | a) Hr. Menger
Verbandsgemeinde b) Hr. Baab
3.10.19. EDV-Erfassung und -Pflege der Personen- und a) Hr. Baab
Fahrzeugdaten der Wehren (MP-Feuer) b) Hr. Menger
3.10.20. Systemadministration MP-Feuer a) Hr. Baab
b) Hr. Menger
3.10.21. Fortschreibung des Investitionsprogramms fiir die ortlichen a) Hr. Menger
Wehren b) Hr. Baab
3.10.22. Feuerwehrgrundsatzfragen a) Hr. Menger
b) Hr. Sandmann
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Sachgebiet: 3.11 Schulen und Sport

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.11.1. Schulorganisation a) Hr. Menger

- Ansatzermittlungen fur Schulhaushalte b) Hr. Heeb

- WeiterbildungsmaRhahmen

- Bereitstellung des Sachbedarfs

- Zusammenarbeit mit den Schulleitern in allen

Angelegenheiten, die den Schultrager betreffen

- Schulstatistiken

- Abrechnungen mit den Schulen
3.11.2. Einrichtung und Betrieb der Betreuenden Grundschule a) Hr. Baab

- Anmeldelisten mit den Schulleitungen abstimmen b) Fr. Jung

- Sollstellungen

- Zuschussantrage

- Verwendungsnhachweise

- Budgetabgleich der 6 Grundschulen (1/4 jahrlich) a) Fr. Jung

b) Hr. Baab

- Verwendungsnachweise und Zuweisungsantrage a) Hr. Menger

Hausaufgabenhilfe Betreuende GS und Sozialfond b) Hr. Baab
3.11.3. Einrichtung und Betrieb des Schulkindergartens und a) Hr. Menger

betreuende Grundschule b) Hr. Heeb
3.11.4. Bearbeitung von Befreiungs- und Ermafigungsantragen fur a) Fr. Jung

Beitrage Grundschulen b) Hr. Baab

- Befreiung Mittagsessen (Sozialfond)

- Befreiung Hausaufgabenhilfe

- Befreiung Betreuende Grundschule u.

Verringerung Verpflegungskosten auf 1 €

3.11.5. Monatliche Erstellung und Abrechnung der Essenslisten fir a) Hr. Baab

Grund- und Ganztagsschulen b) Fr. Jung
3.11.6 Zentrale Beschaffung u. Bereitstellung von beweglichen a) Hr. Menger

Sportgeraten b) Hr. Heeb
3.11.7 Elternbeirate u. Schulausschuss a) Hr. Menger

b) Hr. Heeb

3.11.8 Schulwegsicherung a) Hr. Menger

b) Hr. Heeb
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Sachgebiet: 3.11 Schulen und Sport

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.11.9. Schulerbeforderung (Mitwirkung) a) Hr. Menger
b) Hr. Heeb
3.11.10. Zuschusse an Vereine a) Hr. Baab
b) Fr. Jung
3.11.11. Organisation sportlicher Veranstaltungen der a) Hr. Heeb
Verbandsgemeinde Worrstadt b) Hr. Menger
- VG Fuf3ballturniere
- VG-Leichtathletiksportfest
3.11.12. Allgemeine Sportpflege, Sportforderung und Sportwerbung, a) Hr. Heeb
Verbindung zu Sport- und Turnvereinen b) Hr. Menger
3.11.13. Sportanlagen (Sporthallen, Sportplatzanlagen u. a) Hr. Heeb
Sondersportanlagen) b) Hr. Menger
- Bedarfsprufung
- Zuschussgewahrung
3.11.14. Ehrungen fir besondere sportliche Leistungen a) Hr. Heeb
b) Hr. Menger
3.11.15. Mitwirkung bei der Aufstellung und Durchflihrung der a) Hr. Heeb
Kreissportstattenleitplane b) Hr. Menger
3.11.16 Antrage Lernmittelbefreiung fur alle Grundschulen a) Hr. Baab
b) Fr. Jung
3.11.17 Schulbuchausleihe, Organisation u. Durchfuihrung a) Fr. Jung
b) Hr. Baab
b) Hr. Menger
3.11.18 Kontierung u. Bestatigung sachlich u. rechnerische Richtigkeit | a) Fr. Jung
der Rechnungen fur diesen Bereich b) Herr Heeb
3.11.19 Schulleiterbesprechung / Schultragerausschuss a) Hr. Menger
b) Hr. Heeb
3.11.20 Bearbeitung von Zuschussen der Gemeinden und a) Hr. Baab
Betriebskostenzuschiisse der Verbandsgemeinde b) Fr. Jung
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Sachgebiet: 3.12 Soziale Angelegenheiten

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgabe b) Vertretung
3.12.1. Aufgabenwahrnehmung nach dem Sozialgesetzbuch Xl a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.12.2. Neu- u. Weiterbewilligungsantrage und deren Prufung auf a) Hr. Menger
Vollstandigkeit u. Weitergabe an die zustandige Stelle fur alle | b) Hr. Baab
Gemeinden
3.12.3. Aufgabenwahrnehmung nach dem Asylbewerber- a) Hr. Kaps
leistungsgesetz im Rahmen der Amtshilfe flr den Kreis a) Fr. Kollmus
a) Hr. Nickolai
a) Hr. Polak
3.12.4. Auszahlung der Tagessatze fur Durchreisende und a) Hr. Menger
Abrechnung mit der Arbeitsgemeinschaft (ARGE) b) Hr. Baab
3.12.5. Aufgaben nach der RVO u. a. Sozialversicherungsgesetzen a) Fr. Jung
(Rentenangelegenheiten) alle OG aulRer Saulheim b) Hr. Baab
-Saulheim a) Hr. Baab
b) Fr. Jung
3.12.6. Abrechnungen mit dem Landkreis nach SGB Il u. SGB XI| a) Hr. Menger
b) Hr. Baab
3.12.7. Ein-Euro-Jobs a) Fr. Erdmann

- Beantragung von Mafinahmen u. deren
kompletten Abwicklung
- Auszahlung der Mehraufwandsentschadigungen
- Abrechnung der Pauschalerstattung mit der Arbeitsagentur

b) Fr. Kollmus
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Sachgebiet: 3.13 Jugendhilfe und sonstige soziale Einrichtungen

Ifd. Aufgabe a) Verantwortlich
Nummer b) Vertretung
3.13.1. Sachgebietsleitung, Grundsatzfragen a) Hr. Heeb
Mitwirkung bei Aufgaben zum Schutz der Jugend b) Hr. Sandmann
3.13.2. Kindertagesstatten a) Hr. Heeb
- Zuschussantrage flr BaumalRnahmen b) Fr. Jung

- Abrechnungen mit anderen Tragern
- Mitwirkung bei der Kita-Bedarfsplanung
- Beratung der Gemeinden in Fragen der Planung
und des Baues von Kindertagesstatten
- Ausnahmeantrage vom Regelpersonalschliissel
- Vereinbarungen mit Gemeinden wegen Kostenbeteiligung
- Ermittlung der Haushaltsansétze fur die
Gemeinden
- Sozialtarif Mittagessen

- Zuschussantrage fur Personalkosten

- Erstellung der Verwendungsnachweise a) Fr. Jung

- Abrechnung der ausgefallenen Elternbeitrage mit b) Herr Heeb
dem Landkreis

- Budgetabgleich Kindergarten (Waorrstadt 5 Kitas

vierteljahrlich — tGibrige Kitas nach Wunsch, a) Fr. Jung
mindestens 1 x jahrlich) b) Hr. Baab
- Statistiken
a) Fr. Jung
b) Hr. Baab
- Antrage und Verwendungsnachweise Sprachférderung und
Ubergang Kita — Grundschule a) Hr. Baab
b) Fr. Jung
3.13.3. Beitragsveranlagung der Kita-Beitrage (Krippe/Hort) a) Fr. Jung
- Beitragsbefreiungen b) Hr. Baab
- Abstimmung der Kindergartenlisten mit der
Leitung

- Sollstellungen

3.13.4. Bearbeitung der Befreiungs- und ErméaRigungsantrage fur die | a) Fr. Jung

Kita's b) Hr. Baab

3.13.5. Berechnung Krippen- und Hortbeitrage a) Fr. Jung

b) Hr. Heeb

3.13.6. Zuschussantrage u. Verwendungsnachweise fur a) Hr. Heeb
Baumalnahmen an Kinderspielplatzen b) Hr. Menger

Seite 63 von 89




Sachgebiet: 3.13 Jugendhilfe und sonstige soziale Einrichtungen

Ifd. Aufgabe a) Verantwortlich
Nummer b) Vertretung
3.13.7. Abrechnung von Zuschussen fur Jugendfreizeiten und a) Fr. Jung
-seminaren b) Hr. Lauterbach
3.13.8. Erstellung und Bearbeitung von Zuschussantragen a) Hr. Lauterbach
- Kosten von Arbeitsmitteln der Jugendarbeit b) Hr. Heim
- Bau und Erstausstattung von Jugendtreffs
- Férderung der Jugendarbeit im landlichen Raum
- sonstige Projekte der Jugendarbeit (Ferienspiele)
3.13.9. Unterstltzung der Jugendarbeit in den Gemeinden a) Hr. Lauterbach
b) Hr. Heim
3.13.10. Unterstltzung der Jugendpfleger, Honorarkrafte u. der a) Hr. Lauterbach
Ehrenamtlichen in den Gemeinden b) Hr. Heim
3.13.11. Unterstitzung der Jugendarbeit anderer Einrichtungen a) Hr. Lauterbach
(Kirche, Vereine etc.) b) Hr. Heim
3.13.12. Forderung der Partizipation von Kindern und Jugendlichen in | a) Hr. Lauterbach
den Gemeinden b) Hr. Heim
3.13.13. Verbesserung der Lebenswelten der Jugend a) Hr. Lauterbach
Innerhalb der Verbandsgemeinde b) Hr. Heim
3.13.14. Organisation u. Durchflihrung von Praventionsmal3hahmen a) Hr. Lauterbach
(Gewalt, Arbeitslosigkeit etc.) b) Hr. Heim
3.13.15. Hilfestellung fur junge Sozialhilfeempfanger beim a) Hr. Lauterbach
Wiedereinstieg in das Berufsleben b) Hr. Heim
3.13.16. Unterstltzung Jugendlicher bei der Stellen- und a) Hr. Lauterbach
Arbeitsplatzsuche b) Hr. Heim
3.13.17. Organisation und Durchflihrung der Ferienbetreuung von a) Hr. Lauterbach
Grundschulkindern b) Hr. Heim
3.13.18 Organisation und Durchfihrung des Neuborn-Open-Air- a) Hr. Lauterbach
Festivals b) Hr. Heim
3.13.19. Streetworker a) Hr. Heim
b) Hr. Lauterbach
3.13.20. Fachaufsicht der Schulsozialarbeit a) Hr. Lauterbach
3.13.21. Durchfiihrung, Organisation und Weiterentwicklung der a) Fr. Zahn
Schulsozialarbeit a) Fr. Pollock
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Fachbereich 3: Bauen und Umwelt

Fachbereichsleiter: Herr Sandor Domidian
stellv. Fachbereichsleiter: Herr Thomas Sippel

Sachgebiet 4.1: Allgemeine Bauverwaltung

Lfd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
41.1 Wahrnehmung der Grundsatzangelegenheiten und allgemeinen |a) Hr. Domidian
Verwaltungsaufgaben fiir den Fachbereich, Regelung des Dienst- | b) Hr. Sippel
betriebes und Personaleinsatz, Posteingang und -ausgang,
Koordination mit den Gemeinden

4.1.2 ErschlieBung von Baugebieten / Bearbeitung von Grundsatzfragen| a) Hr. Domidian
Betreuung groRerer Ansiedlungen, Prifung der Voraussetzungen |b) Hr. M. Schmitt
der planerischen Mdglichkeiten; sowie Erstellung, Verhandlung Fr. Grizfeld
und Abschluss von Erschliel3ungs- und stadtebaulichen Vertragen

41.3 Uberwachung und Verwaltung von Biirgschaften a) Hr. Weckmiller

b) Fr. Forg

41.4 Geschiftsstelle der Bauverwaltung, Fuhrung des Terminkalenders] a) Hr. Weckmdller
Schreibdienst, Aktenflihrung und Regelung Posteingang und — b) Fr. Kunz
ausgang, Zuarbeit Haushaltsmittelanmeldungen Fr. Forg

415 Aufsicht und Einteilung, Betreuung der Auszubildenden und a) Fr. Forg
Praktikanten im Fachbereich Bauen und Umwelt b) Fr. Kunz

4.1.6 Mitwirkung bei der Erstellung von Ortsplanen a) Hr. Weckmiller

b) Hr. Neumann

4.1.7 Erhebung von Verwaltungsgebiihren wie 4.1.4

4.1.8 Bearbeitung der Negativbescheinigungen im Zuge des Vorkaufs- |wie 4.1.4
rechtes nach § 28 BauGB (einschliel3lich Gebuhren)

4.1.9 Beobachtung / Informationsbeschaffung tUber bestehende und neu(a) Hr. Schneider
Fordermittelmdglichkeiten nach GVFG, FAG, Investitionsstock, b) NN
Dorferneuerungsprogramm, Leader, etc. fur alle Gemeinden und
der Verbandsgemeinde inkl. rechtzeitiger Informationszuarbeit der
Dienststellenleitung und der zustandigen Verantwortlichen

41.10 Forderantrdge nach GVFG, FAG, Investitionsstock, Zusténdige
Dorferneuerungsprogramm etc. fur alle Gemeinden und der Verantwortlich
Verbandsgemeinde, inkl. rechtzeitiger Vorbereitung,

Nachverfolgung und Mittelabruf
4111 Koordination und rechtzeitige jahrliche Abfrage zum a) Hr. Weckmuller

Dorferneuerungsprogramm und Investitionsstock bei den
Gemeinden der VG

b) Hr. Schneider
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4.1.12

4.1.13

4.1.14

4.1.15

4.1.16

4.1.17

4.1.18

4.1.19

4.1.20

4.1.21

4.1.22

4.1.23

4.1.24

4.1.25

Bearbeitung und Anweisung von Kleinrechnungen allgemeiner Art,
Unterhaltung von Geraten bzw. Fuhrpark der Gemeinden und
Beschaffungen der Bauhtfe, wie z.B. Verbrauchsmaterialien,
Arbeitskleidung, Treibstoffe, etc. Hierzu zahlt nicht die Anschaffung
grolRere Gerate, wie z.B. Traktoren, Kehrmaschinen,
Pritschenwagen u.a. (FB Zentrale Dienste)

Statistische Erhebungen und Aufstellungen

Mitwirkung bei der Veroffentlichung von Ausschreibungen
(Veroffentlichung bei FB Zentrales u. Finanzen)

Mitwirkung beim Steuerabzug fiir Bauleistungen:
Klarung bei Zweifelsfallen, ob eine Freistellungsbescheinigung
erforderlich ist. (Durchfuhrung des Verfahrens = Buchhaltung)

Bearbeitung von Rechtsfallen bis zum Kreisrechtsausschuss vom
jeweiligen Verantwortlichen. Weiterfilhrende Rechtsfalle vor
Gericht entsprechende Zuarbeit / Unterstitzung und
Aktenfiihrung mit dem Rechtsanwalt oder dem Fachbereich
Zentrale Dienste

Verbindung zu anderen Behorden und Institutionen u.a.:
Struktur- und Genehmigungsdirektion Sud, Aufsichts- und
Dienstleistungsdirektion, Kreisverwaltung Alzey-Worms,
Versorgungsunternehmen, Katasteramt, Amtsgericht

Fachliche Zuarbeit fir den FB Zentrale Dienste bei Versicherungs-
schaden und der Meldung von Einbriichen
(versicherungstechnische Schadensabwicklung erfolgt Gber den
Fachbereich Zentrale Dienste)

Schriftfiihrerdienst im Ausschuss fur Bauen, Planung und
Infrastruktur (BPI)

Schriftfihrerdienst im Ausschuss fur Klimaschutz, Umwelt und

Nachhaltigkeit (KUN)

Schriftfihrerdienst im Runden Tisch Verkehr

Schriftfihrerdienst im Arbeitskreis GIS und Fachbereichs-
besprechungen

Fuhren einer sachgebietsbezogenen Projektliste nach Vorgaben
der Fachbereichsleitung

Sachlich und rechnerische Prifung inkl. Kontierung der
Rechnungen (digitales Rechnungswesen)

Zuarbeit zur Einfuhrung der Umsatzsteuer §2b
und entsprechende Umsetzung

a) Hr. Weckmiller
b) zustéandige
Verantwortliche

a) Hr. Domidian
b) Verantwortlich
nach Aufteilung

a) Verantwortlich
nach Aufteilung

a) Verantwortlich
nach Aufteilung

a) Verantwortlich
nach Aufteilung

a) Hr. Domidian
b) Verantwortlich
nach Aufteilung

a) Hr. Domidian
b) Verantwortlich
nach Aufteilung

Fr. Kunz
Hr. Sippel

Fr. Habeck
Fr. Schmitt-Thomas
Fr. Paluch

Fr. Forg

N.N.

alle Verantwortlich

alle Verantwortlich

alle Verantwortlich
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Sachgebiet 4.2: Bauleitplanung und Bauordnungsrecht

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung

4.2.1 Vorbereitung und Durchflihrung der Verfahren zur Aufstellung, a) Hr. N(_aumann
Anderung und Aufhebung des Flachennutzungsplanes einschl. b) Fr. Wildberger
des Landschaftsplanes (Vorbereitung hierzu beim Geschafts- Mitwirkung:
bereich 2 ,Umwelt, llek und Gewasser*) Hr. Domidian

4.2.2 Vorbereitung und Durchfiihrung der Verfahren zur Aufstellung, a) Hr. Neumann
Anderung und Aufhebung von Bebauungsplanen, Vorhaben und b) Fr. Wildberger
ErschlieBungsplanen sowie stadtebaulichen Entwicklungsmal3-
nahmen

4.2.3 Vorbereitung und Erstellung von Satzungen, insbesondere Ab- wie Ifd. Nr. 4.2.2
|6sesatzung fur Kfz-Stellplatze und Satzung Uber die Festlegung
der Zahl der notwendigen Stellplatze, Abrundungssatzung,

Erhaltungs- und Gestaltungssatzung, Teilungsgenehmigungs-
satzung und Verénderungssperrsatzung

424 Mitwirkung bei Verfahren anderer Behérden, insbesondere wie Ifd. Nr. 4.2.2
raumordnerische Verfahren, Planfeststellungsverfahren, etc.

425 Bearbeitung von Bauantrdgen, Bauvoranfragen und Antragen im a) Fr. Wildberger
Freistellungsverfahren nach bauplanerischen und b) Hr. Neumann
bauordnungsrechtlichen Vorschriften, insbes. Vorbereitung der
Entscheidung nach § 36 BauGB (Einvernehmen) einschl. Erlass
einer Veranderungssperre / Zuriickstellung eines Baugesuches
nach 8 14 u. § 15 BauGB sowie Bodenverkehrsgenehmigungen
nach 8 19 BauGB, Mitteilung Uber Freistellung von Bauvorhaben
einschl. Gebuhrenbescheid

4.2.6 Anzeige illegaler Bauvorhaben bei der Bauaufsichtsbehorde wie Ifd. Nr. 4.2.5

4.2.7 Beratung und Unterstiitzung von Bauherrn, Architekten und der wie Ifd. Nr. 4.2.5
Gemeinden bei bauplanungsrechtlichen Fragen

4.2.8 Teilung von Grundstiicken a) Hr. Weckmiller
Negativzeugnisse und Genehmigungen nach 819 BauGB einschl. |b) Fr. Forg
Gebulhrenbescheid Fr. Kunz

4.2.9 Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfihrung von formlichen | a) Hr. Neumann
Baulandumlegungsverfahren gemaR 8§ 45 ff BauGB b) Fr. Wildberger

Federfihrung:
Fr. Forg
Fr. Kunz

4.2.10 Mitwirkung bei der Vergabe von Planungsauftragen, einschlie3lich | a) Hr. Neumann

fachtechnische Prufung der Honorarabrechnungen

b) Fr. Wildberger
Mitwirkung:
Hr. Domidian
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4.2.11

4.2.12

4.2.13

4.2.14

4.2.15

4.2.16

Bearbeitung von Widerspriichen und Klagen bzgl. Bebauungs-
plane und Bauangelegenheiten (einschl. Vertretung der VG und
der Gemeinden beim KRA und ggf. beim VerwG. — siehe auch Ifd.
Nr. 4.1.16), Prifung von Rechnungen, Mittelbewirtschaftung,
Koordination und Kontierung der Rechnungen, etc.

Erstellen von Sitzungsvorlagen

Aktenfuihrung und Archivverwaltung im Sachgebiet

Hausnummernvergabe

Bearbeitung ,Larmaktionsplanung vom Land RLP*

Zuarbeit, Schreibdienst und Aktenfuhrung fur das Sachgebiet
Bauleitplanung

wie Ifd. Nr. 4.2.2

Verantwortlich
nach Zustandigkeit

Verantwortlich
nach Zustandigkeit

a) Hr. Weckmiiller
b) Fr. Wildberger

a) Hr. Domidian
b) Hr. Neumann

Hr. Weckmduiller
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Sachgebiet 4.3: Kommunaler Hochbau

Sachgebietsleiter: Herr Alexander Schneider

Ifd. a) Verantwortlich
Nummer Aufgaben b) Vertretung
431 Betreuung aller Neubau-, Anbau-, Umbau-, Modernisierungs- und |a+b)
Erweiterungsmafinahmen, sowie gréRerer Sanierungs- bzw. Hr. Schneider
Instandsetzungsmaflnahmen der VG und der Gemeinden, Fr. Hahn
insbesondere: Hr. Meyer
Grundlagenermittlung, Planung, Erstellung des Bauantrages, hach Einteilung
Abstimmung mit Fachbehdrden, Bautiberwachung, Aufmals,
Méangelbeseitigung, Kostenkontrolle und Dokumentation (soweit
keine Vergabe an Ing.-Blro oder Architekt).
Koordination von Architekten, Ingenieuren und SiGeKo,
Mitwirkung bei der Ubertragung an Dritte. Wahrnehmung der
Bauherrenfunktion
4.3.2 Gestaltung, Errichtung, Sanierung von Denkmalern und wie Ifd. Nr. 4.3.1
Wabhrzeichen (ohne Brunnen)
4.3.3 Erstellen von Leistungsverzeichnissen, Ausschreibung und wie Ifd. Nr. 4.3.1
Vergabe von Baumalinahmen, etc. inkl. Zuarbeit an die
Vergabestelle (Ubergabeschein)
434 Fachtechnische Prifung und Kontierung von Baukosten- und wie Ifd. Nr. 4.3.1
Honorarrechnungen
4.3.5 Erstellen und Prifung von Ing.-Vertragen (Hochbau) wie Ifd. Nr. 4.3.1
Mitwirkung:
Hr. Domidian
4.3.6 Mitwirkung bei Forder- und Zuschussantragen, Abruf von Férder- |wie Ifd. Nr. 4.3.1
mitteln und Erstellung des Verwendungsnachweises fur das Sach-
gebiet Hochbau
4.3.7 Ermittlung und Meldung der Haushaltsansatze und Uberwachung |wie. Ifd. Nr. 4.3.1
der Haushaltsmittel fir das Sachgebiet Hochbau bzw. Mitarbeit,
soweit andere Abteilungen zustandig
4.3.8 Erstellung von Sitzungsvorlagen wie Ifd. Nr. 4.3.1
4.3.9 Statistische Erhebungen wie Ifd. Nr. 4.3.1
4.3.10 Aktenfuhrung und Archivverwaltung, inkl. aufstellen und zeitnahen |wie Ifd. Nr. 4.3.1
Vorhalten von wesentlichen Ubersichtstabellen zu den Bauprojek-
ten (Kostenverfolgung, Abnahmetermine, Férdermittelstatus, etc.)
4.3.11 Abschluss von Bauleistungsversicherungen fir BaumafRinahmen | wie Ifd. Nr. 4.3.1

und Bearbeitung von Schadenfallen, Kontrolle der Malinahmen
auf Schaden wéahrend der Gewahrleistungsfrist
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4.3.12

4.3.13

Uberwachung und Nachverfolgung von Gewéhrleistungs-
ansprichen

Aufbau und Fortschreibung eines Gewahrleistungskatasters
»-Hochbaumalinahmen*

wie Ifd. Nr. 4.3.1

wie Ifd. Nr. 4.3.1
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Sachgebiet 4.4: Technisches Gebdudemanagement

Sachgebietsleitung: Herr Thomas Sippel

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
4.4.1 Betreuung aller Liegenschaften der VG und der Gemeinden, a+b)
insbesondere: Err VS\/IgiFI)er-Brunk
Instandhaltung (Instandsetzungs-, Unterhaltungs-, kleinere Moder- Fr. Cezanne
nisierungsarbeiten, Wartung und Inspektionen) der Gebaude, N .N
Bautechnik und gemeindlichen Einrichtungen in technischer natch. Einteilun
Hinsicht, Kostenkontrolle fur Bauinstandhaltungsarbeiten. Inkl., je 9
nach Erfordernis, Grundlagenermittlung, Planung, Erstellung des
Bauantrages, Abstimmung mit Fachbehorden, Bauliberwachung,
Aufmal3, Mangelbeseitigung, Kostenkontrolle und Dokumentation.
Wahrnehmung der Bauherrenfunktion
4.4.2 Unterhaltung von Denkmalern u. Wahrzeichen (ohne Brunnen) wie Ifd. Nr. 4.4.1
443 Unterhaltung des Freibades ,Neuborn®, soweit nicht Eigenbetrieb |wie Ifd. Nr. 4.4.1
444 Ausarbeitung von Instandhaltungsstrategien, Zielplanung, a) Hr. Sippel
Erstellen von MalRBhahmen- und Prioritatenlisten b) wie Ifd. Nr. 4.4.1
Mitwirk. Fr. Paluch
445 Erstellen von Leistungsverzeichnissen, Ausschreibung und wie Ifd. Nr. 4.4.1
Vergabe von Baumalinahmen, etc. inkl. Zuarbeit an die
Vergabestelle (Ubergabeschein)
4.4.6 Fachtechnische Prifung und Kontierung von Baukosten- und wie Ifd. Nr. 4.4.1
Honorarrechnungen
4.4.7 Erstellen und Prufung von Ing.-Vertragen fur MalRnahmen nach a) wie4.4.1
441-443 Mitwirkung:
Hr. Domidian
4438 Einsatz, Unterweisung und Koordination sdmtlicher VG-Haus- a) Hr. Sippel
meister inkl. dem VG-Verwaltungsbauhausmeister bei der b) Hr. Domidian
Gebaudeunterhaltung in Absprache mit dem jeweiligen FB
4.4.9 Energiemanagement, Betreuung und Koordination von Energie- a) Hr. Sippel
einsparmalinahmen / Energieeinsparcontracting an Gebauden. b) Fr. Kunz
Aufstellung und Nachverfolgung von Kennzahlen Mitwirk. Fr. Paluch
4.4.10 Beratung, Einweisung und Betreuung von Nutzern gemeindlicher |a) Hr. Sippel
Liegenschaften in technischer Hinsicht b) Fr. Cezanne
4411 Erstellung und Uberwachung von Wartungsplanen und -vertragen, | a) Fr. Cezanne

Fristenlisten, sicherheitsrelevanten Themen und Betriebs-
anweisungen fir alle gemeindliche Liegenschaften, dabei:
Zusammenarbeit mit Priforganisationen, Firmen, Fachbehtrden
und dem beauftragten Sicherheitsingenieur

b) Hr. Sippel
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4.4.12

4.4.13

4.4.14

4.4.15

4.4.16

4.4.17

4.4.18

4.4.19

4.4.20

Mitwirkung bei Forder- und Zuschussantragen, Abruf von
Fordermitteln und Erstellung des Verwendungshachweises
(soweit nicht andere Fachbereiche zustandig) fir MalRnahmen
nach 4.4.1-443

Ermittlung und Meldung der Haushaltsansétze und Uberwachung
der Haushaltsmittel bzw. Mitarbeit, soweit andere Abteilungen
zustandig

Erstellung von Sitzungsvorlagen
Statistische Erhebungen

Aktenfihrung und Archivverwaltung, inkl. Aufstellung und
zeitnahes Vorhalten von wesentlichen Ubersichtstabellen zu den
Bauprojekten (Kostenverfolgung, Abnahmetermine, Férdermittel-
status, etc.)

Abschluss von Bauleistungsversicherungen und Bearbeitung von
Schadenfallen fir Mal3nahmen nach 4.4.1

Uberwachung und Nachverfolgung von Gewahrleistungs-
ansprichen. Aufbau und Fortschreibung eines Gewéhrleistungs-
katasters ,,Gebaudeunterhaltung”

Hausmeisteraufgaben VG-Gebaude:

Unterhaltung / Kontrolle der Verwaltungsgebaude und der Dienst-
raume, Feststellung von baulichen Schaden und Mangeln an Ein-
richtungsgegenstanden, Beflaggung, Sicherung, Einstellung der
Heizung fur Termine in Besprechungsrdumen bzw. Ratssaal,
Bestuhlung / Vorbereitung des Ratssaals flr Sitzungstermine,
Unterstiitzung / Durchfiihrung von z.B. Spatenstichen, Uber-
wachung der Reinigungsarbeiten, Ausfihrung kleinerer Instand-
haltungen und Reparaturen, Beaufsichtigung der Mangelbeseiti-
gung durch Dritte, Unterstiitzung des Verwaltungsbetriebes, etc.

Hausmeisteraufgaben VG-Grundstiicke:

Morgendlicher Rundgang (Mulleimer leeren, Mill aufsammeln),
Grunschnitt nach Bedarf (ggf. nach Absprache mit dem Sach-
gebiet Umwelt), Laubbeseitigung nach Bedarf, Winterdienst,
Pflasterflachen kontrollieren und instandsetzen, Fassade von
Verschmutzungen freihalten, etc.

Hausmeistertatigkeiten an Feuerwehrgeratehauser und
Grundschule Partenheim und Schornsheim

wie Ifd. Nr. 4.4.1
Mitwirkung:
Fr. Paluch

wie Ifd. Nr. 4.4.1

wie Ifd. Nr. 4.4.1
wie Ifd. Nr. 4.4.1

wie Ifd. Nr. 4.4.1

wie Ifd. Nr. 4.4.1

wie Ifd. Nr. 4.4.1

a) Hr. Geiselhart

Hr. Gutwein
b) Hr. Gutjahr
wie 4.4.20

a) Hr. Geiselhart

Hr. Gutwein
b) Hr. Gutjahr
wie 4.4.20

Hr. Wolf
Hr. Gerbracht -
Metzler
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Sachgebiet 4.5: Kaufmannisches Gebaudemanagement

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
45.1 Verwaltung des bebauten und unbebauten Grundvermégens a) Fr. Forg
(einschl. Kauf, Verkauf, Tausch, Miete, Pacht, Bestellung von b) Fr. Kunz
Erbbaurechten) sowie Anordnungswesen
45.2 Verwaltung des bebauten und unbebauten Verwaltungs- a) Fr. Forg
vermogens, soweit nicht anderen Fachbereichen zugewiesen b) Fr. Kunz
453 Vermietung kommunaler Einrichtungen einschl. Benutzungs- a) Fr. Forg
ordnungen, Gebihrenordnung und Vermietungsformulare fir b) Fr. Kunz
kommunale Einrichtungen inkl. Kontierung.
454 Sporthallenvergabe einschl. Benutzerplane und Beschwerde- wie Ifd. Nr. 4.5.3
bearbeitung, sowie Erstellung der Hallennutzungsbiicher, Weiter-
gabe der Auslastungen an Schulleitung und Hausmeister
455 Schliemanagement (Ausgabe, Vervielfaltigung von Schlisseln, |a) Hr. Sippel
SchlUsselplane, u. &.) b) Fr. Forg
45.6 Grundstucksvermarktung (einschl. Aufbau und Unterhaltung der |a) Fr. Kunz
Prasentation im Internet, Werbebroschiiren) b) Fr. Forg
457 Rechte an Grundstucken (Kabel- und Wegegestattungen, Fr. Forg (“*Hochbau”)
sonstige Gestattungen, Dienstbarkeiten, Baulasten, Uberbauung | Fr. Kunz (,Tiefbau®)
wg. Warmedammung, allgemeine Katasterangelegenheiten) inkl.
Anordnungen und Haushaltsmitteleinstellung (Windenergie-
anlagen). Gestattungsvertrage fir Erdauffillungen, etc.
458 Verwaltung der Konzessionsvertrage fur Gas, Strom und a) Fr. Kunz
Mitwirkung bei der Konzessionsvergabe b) Fr. Forg
45.9 Beschaffung von Energie fir alle Einrichtungen der Verbands- a) Fr. Kunz
gemeinde und der angehdrigen Gemeinden b) Fr. Forg
4.5.10 Breitband- / DSL- und Mobilfunkversorgung der VG a) Fr. Kunz
b) N.N.
45.11 Bewirtschaftung der offentlichen Einrichtungen (Strom, Warme, a) Fr. Kunz
Wasser, Abwasser, Reinigung, Grundsteuer — ausgenommen b) Fr. Forg
GEZ-, Handy-, Internet-, und Telefonrechnungen)
45.12 Energiemanagement (insbesondere Vergleich und Auswertung a) Fr. Kunz
von Kennwerten, Verbrauchsermittlung, -vergleich) b) Hr. Sippel
Fr. Paluch
45.13 Zentrale Mieter-, Pacht-, Kauf- und allgemeine Vertrags- wie Ifd. Nr. 4. 5.3

Ubersichten
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4.5.14

4.5.15

4.5.16

4.5.17

4.5.18

4.5.19

4.5.20

4.5.21

4.5.22

4.5.23

4.5.24

4.5.25

Verwaltung der Geb&udeakten

Kosten- und Nutzenanalyse von erneuerbaren Energien

Vertragsmanagement (Erstellen, Biindeln und Uberwachen von
Vertragen, Formularen und Vereinbarungen)

Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Bauland-
umlegungsverfahren

Ermittlung und Meldung der Haushaltsansatze und Uberwachung
der Haushaltsmittel bzw. Mitarbeit, soweit andere Fachbereiche
zustandig

Erstellung von Sitzungsvorlagen

Statistische Erhebungen

Aktenfiihrung und Archivverwaltung

Feldhutbegehung (Kontrolle der Wirtschaftswege und kommu-
nalen Grundstiicke im AuBenbereich) inkl. gerichtsfester Doku-
mentation

Koordination, Schriftverkehr und interne Aktenfiihrung ,Feldhut-
begehung” (sich anschlieRende Verfahrensschritte wie Durch-
setzung zivilrechtlicher Anspriche erfolgen von der Rechts-
abteilung Fachbereich Zentrale Dienste)

Erteilung von Auskinften mittels des elektronischen Grundbuchs
und Administration

Ausuibung Vorkaufsrecht nach BauGB

Fr. Forg
Fr. Kunz

a) Fr. Kunz
b) Hr. Sippel
Mitwirkung:
Fr. Paluch

Fr. Forg
Fr. Kunz

a) Fr. Kunz
b) Fr. Forg

nach Aufteilung

nach Aufteilung
nach Aufteilung

nach Aufteilung

a) Hr. Lange
NN

a) Hr. Lange
NN
b) Fr. Forg

a) Fr. Forg
b) Fr. Kunz

a) Fr. Forg
b) Fr. Kunz
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Sachgebiet 4.6: Kommunaler Tiefbau

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung

4.6.1 Entwurf, Bauleitung und Oberbauleitung beim Neubau und a) Hr. E. Schmitt
Ausbau von GemeindestraRen, Gehwegen, Platzen, Bricken und | b) Hr. Pfeiffer
Durchlassen (sofern kein Ing.-Biro beauftragt). Wahrnehmung
der Bauherrenfunktion

4.6.2 Projektsteuerung der privaten ErschlieBungsmafinahmen ab Hr. E. Schmitt
Ausfuhrungsplanung und kommunalen grol3en
Tiefbaumalnahmen in Abstimmung / Zuarbeit mit den
entsprechenden Sachgebieten der Verbandsgemeinde.

4.6.3 Unterhaltung von Gemeindestrafl3en, Rad- und Gehwegen, a) Hr. Pfeiffer
Wirtschaftswegen, Platzen, Briicken und Durchlassen. b) Hr. E. Schmitt
Wahrnehmung der Bauherrenfunktion. Koordination und
Betreuung der Stral3enbegeher/innen

46.4 Mitwirkung bei der Verkehrsplanung und Verkehrsberuhigung wie 4.6.1
Mitwirkung beim Bau und Unterhaltung der offentlichen Straen- |wie 4.6.3

4.6.5 beleuchtung Mitwirkung:

Fr. Paluch
Planung und Bau von offentlichen Gemeindestralien, wie 4.6.1

4.6.6 Parkplatzen, Zuwegungen zu Wertstoffhéfen, (soweit in
Verantwortung der Gemeinden) mit umfangreicher
Planungsanforderung

4.6.7 Planung und Bau von 6ffentlichen Gemeindestrafl3en, wie 4.6.3
Parkplatzen, Geh- und Feldwegen (inkl. Koordination von evtl.
erforderlichen externen Planern, Gutachtern, Biologen, etc.),

Zuwegungen zu Wertstoffhofen, (soweit in Verantwortung der
Gemeinden) mit geringer bis mittlerer Planungsanforderung
Technische Bearbeitung von Beweissicherungsverfahren bei

4.6.8 StraBenbauarbeiten, Aufbriiche jeglicher Art von &ffentlichen wie 4.6.3
Verkehrsflachen durch Versorgungstrager einschl. Kontrolle der | Mitwirkung:
Wiederherstellung, Uberwachung der Gewéhrleistungsfristen und | N.N.
Dokumentation. Die Schnittkante zum Stral3enneubau ist die
Ubernahme der Leistungen ab erstmaliger Bauabnahme (vor
Gewaéhrleistungsabnahme und ggf. vor noch erforderlichen
StralRenendausbau).

Ubergang der Unterhaltungsarbeiten und Nachverfolgung von
4.6.9 Schaden, Vandalismus u.&. von neu angelegten Stral3en, Wegen, wie 4.6.3

(Neubaugebiete) etc. ab erstmaliger Bauabnahme (vor der
Gewahrleistungsabnahme und ggf. vor noch erforderlichen
Stral3enendausbau).
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4.6.10

4.6.11

4.6.12

4.6.13

4.6.14

4.6.15

4.6.16

4.6.17

4.6.18

4.6.19

4.6.20

4.6.21

Planung, Neubau, Erweiterung und Umbau offentlicher Sport-
anlagen (ohne Gebaude) sowie Friedhdfe (nur Wege, Treppen,
Wasser- bzw. Abwasserleitungen und Einfriedungsmauern) mit
umfangreicher Planungsanforderung sofern kein Ing.-Bliro
beauftragt und nicht Geschéaftsbereich Umwelt, llek und
Gewaésser

Neubau, Erweiterung, Umbau, Unterhaltung und Instandsetzung
offentlicher Sportanlagen (ohne Gebaude) sowie Friedhofe (nur
Wege, Treppen, Wasser- bzw. Abwasserleitungen und Einfrie-
dungsmauern) mit geringer bis mittlerer Planungsanforderung
soweit nicht Geschaftsbereich Umwelt, llek und Gewéasser

Mitwirkung bei Forder- und Zuschussantragen, Abruf von
Fordermitteln und Erstellung der Verwendungsnachweise

Neubau und Unterhaltung von Brunnenanlagen und 6ffentlichen
Wasserentnahmestellen

Neubau, Ausbau und Unterhaltung von Anlagen der
AulRengebietsentwasserung, soweit verrohrt (in Zusammenarbeit
mit Geschéaftsbereich Umwelt, llek und Gewasser)
Ausschreibung von Baumalnahmen dabei Erstellen von
Baubeschreibung und Leistungsverzeichnis, inklusive der
Zuarbeit an die Vergabestelle

RoutinemaRige Uberpriifung der gemeindlichen Verkehrsflachen
im Rahmen der Verkehrssicherungspflicht, insbesondere
Gehwege und Bricken, dabei Kartierung und Dokumentation

Tiefbausanierung von Bahnhdfen innerhalb der VG Worrstadt

Erstellung und Prifung von Ingenieurvertragen (Tiefbau)

Fachtechnische Prifung und Kontierung von Baukosten- und
Honorarrechnungen

Meldung von Haushaltsansétzen und Uberwachung der
Haushaltsmittel

Erstellung von Sitzungsvorlagen

wie 4.6.1

wie. 4.6.3

Sachbearbeiter
nach Aufteilung

wie 4.6.3

wie 4.6.3

Sachbearbeiter
nach Aufteilung

wie 4.6.3

a) Hr. E. Schmitt
b) Hr. Pfeiffer

a) Hr. E. Schmitt
b) Hr. Pfeiffer
Mitwirkung:

Hr. Domidian

nach Aufteilung

nach Aufteilung
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4.6.22

4.6.23

4.6.24

4.6.25

4.6.26

4.6.27

4.6.28

4.6.29

4.6.30

4.6.31

4.6.32

4.6.33

Statistische Erhebungen (Sachgebiet Tiefbau)

Aktenflhrung und Archivverwaltung, inkl. aufstellen und zeitnahen
Vorhalten von wesentlichen Ubersichtstabellen zu den Bauprojek-
ten (Kostenverfolgung, Abnahmetermine, Férdermittelstatus, etc.)

Abschluss von Bauleistungsversicherungen fur BaumalRnahmen
und Bearbeitung von Schadenfallen

Kontrolle und Begehung der Gemeindestralien gem.
Dienstanweisung (siehe auch 4.6.16)

Uberwachung und Nachverfolgung von Gewahrleistungs-
ansprichen. Aufbau und Fortschreibung eines Gewébhrleistungs-
katasters , Tiefbauma3nahmen*

Zuarbeit der Grundlagen flir das Sachgebiet 4.8 ,Beitragswesen®,
insbesondere 4.8.1 bis 4.8.4

Bauliche Ausfiihrung des Radwegeausbaus mit externem
Planungsbiro einschl. Beschilderung (Planung, Ausschreibung,
Bauleitung, Rechnungen, etc.)

Mitwirkung und Grundlagenermittlung zur Widmung von
Gemeindestral3en (rechtl. Zuarbeit Frau Hoch)

Mitwirkung an Gestattungsvertragen (z.B. fur Erdaufflllungen im
Aul3enbereich) und Kontrolle (vor und nach der
Tiefbaumalnahme) fur Wirtschaftswege. Zeitnahe Abstimmung
der angedachten Anfahrstrecke mit dem Gestattungsnehmer.

Entwicklung von barrierefreien Bushaltestellen

Tiefbautechnische Betreuung zum DSL- und Mobilfunkausbau
(teilw. Amtshilfe fir den Landkreis)

Schnittkantenfestlegung Baum(wurzeln) zur Wegesicherheit
(Tiefbau): Tiefbau beauftragt Firma zur erforderlichen
Handschachtung zur Freilegung des Wurzelbereichs. Tiefbau
beauftragt den fur die VG zustandigen Baumgutachter und
organsiert eine ggf. erforderliche Absperrung. Aufgrund des
Gutachtens Veranlassung weiterer Schritte. Baumfallung =
Geschaftsbereich Umwelt, llek und Gewéasser oder
TiefbaumalRnahmen = Punkt 4.6.3 (= Tiefbauunterhaltung).

nach Aufteilung

nach Aufteilung

nach Aufteilung

Fr. S. Biehn
Fr. Weinheimer

nach Aufteilung

nach Aufteilung

a) Hr. Pfeiffer

b) Hr. E. Schmitt
Mitwirkung

Fr. Schmitt-Thomas

Hr. Pfeiffer

a) Hr. Pfeiffer

b) Hr. E. Schmitt
Mitwirkung
Umweltbereich und
Liegenschaften

wie 4.6.3
wie 4.6.3

Sachbearbeiter
nach Zusténdigkeit
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Sachgebiet 4.7: Rad- und Wanderwege

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung

4.7.1 Fordermittelbearbeitung (Antrag, Abruf, Kontierung), Betreuung |a) Fr. Schmitt-Th.,
der Rad- und Wanderwege einschl. Koordination der Fr. Habeck
Beschilderung (Bauliche MalRnahmen erfolgen durch den b) Fr. Rosenberg,
Tiefbau) Fr. Dr.Dworaczek

4.7.2 Planung, Betreuung und Unterhaltung Nordic-Walking Park a) Fr. Schmitt-Th.
einschl. Beschilderung u. Koordination b) Fr. Rosenberg,

Fr. Habeck

4.7.3 Ermittlung und Meldung der Haushaltsansatze fur das Verantwortlich je
Sachgebiet, Uberwachung der Haushaltsmittel nach Zusténdigkeit

474 Mitarbeit bei der Erstellung und Prifung von Ing.-Vertragen Verantwortlich je
(Mitwirkung Herr Domidian) nach Zustandigkeit

4.7.5 Fachtechnische Prifung und Kontierung von Rechnungen fir Verantwortlich je
das Sachgebiet einschliel3lich Honorarrechnungen nach Zustandigkeit

4.7.6 Planung und Mitarbeit bei Kartografie fur Radwege, wie Ifd. Nr. 4.7.1
Freizeit- und Naherholungsanlagen

4.7.7 Erstellung von Sitzungsvorlagen aus dem Sachgebiet Verantwortlich je

nach Zusténdigkeit

4.7.8 Statistische Erhebungen fiir das Sachgebiet wie Ifd. Nr. 4.7.1

4.7.9 Aktenfihrung und Archivverwaltung, inkl. aufstellen und wie Ifd. Nr. 4.7.1
zeitnahen Vorhalten von wesentlichen Ubersichtstabellen zu den
Bauprojekten (Kostenverfolgung, Abnahmetermine, Férdermittel-
status, etc.)

4.7.10 Uberwachung und Nachverfolgung von Gewahrleistungs- wie Ifd. Nr. 4.7.1

ansprichen
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Sachgebiet 4.8: Beitragswesen

Ifd. .
a) Verantwortlich
Nummer |Aufgaben b) Vertretung
48.1 Vorbereitung, Prifung und Durchfihrung des Verfahrens zur a) Hr. M. Schmitt
Aufstellung, Anderung und Aufhebung von Erschlie3ungs- Fr. Grizfeld
beitrags- und Ausbaubeitragssatzungen, Kostenerstattungs- b) N.N.
satzungen etc., sowie Satzungen zur Erhebung von Entgelten fur
die 6ffentliche Abwasserbeseitigungseinrichtung einschl.
Veroffentlichung
4.8.2 Vorbereitung und Erhebung von Vorausleistungen und Kosten- | wie Ifd. Nr. 4.8.1
erstattungsbetragen fur Ausgleichsmaflinahmen nach 88 135a —
135c BauGB
4.8.3 Vorbereitung und Erhebung von Vorausleistungen und ein- wie Ifd. Nr. 4.8.1
maligen Beitragen fir die erstmalige Herstellung von
ErschlieBungsanlagen
484 Vorbereitung und Erhebung von Vorausleistungen, einmaligen wie Ifd. Nr. 4.8.1
und wiederkehrenden Beitragen fir den Ausbau von
Verkehrsanlagen
4.8.5 Vorbereitung und Erhebung von einmaligen Beitragen fur die wie Ifd. Nr. 4.8.1
Herstellung der 6ffentlichen Abwasserbeseitigungsanlagen
(AWW)
4.8.6 Zuarbeit an die AWW fir Nachveranlagungen von wie Ifd. Nr. 4.8.1
beitragspflichtigen Grundstiicken, die aufgrund von
Baugenehmigungen an die Abwasserbeseitigungsanlagen
angeschlossen werden
4.8.7 Zusammenstellung der Rechnungsbelege fir alle ErschlieBungs- |a) N.N.
Ausbau- und AusgleichsmalRnahmen in digitaler Form b) Hr. M. Schmitt
Fr. Grizfeld
Zuarbeit: Tiefbau u.
Umwelt
4.8.8 Bearbeitung von Widerspriichen gegen Beitragsangelegen- wie Ifd. Nr. 4.8.1
heiten. Bearbeitung von Rechtsféllen bis zum Kreisrechtsaus-
schuss vom jeweiligen verantwortlich. Weiterfihrende Rechts-
falle vor Gericht entsprechende Zuarbeit, Unterstttzung und
Aktenfiihrung mit dem beauftragten Rechtsanwalt oder dem
Fachbereich Zentrale Dienste
4.8.9 Bearbeitung von Antragen auf Stundung, Verrentung und Erlass |wie Ifd. Nr. 4.8.1
von Abgabenforderungen sowie Ausstellung von ErschlieBungs-
kostenbescheinigungen
4.8.10 Beratung und Unterstitzung von Gemeinden und Birgern in wie Ifd. Nr. 4.8.1

beitragsrechtlichen Angelegenheiten
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4.8.11

4.8.12

4.8.13

4.8.14

4.8.15

4.8.16

4.8.17

4.8.18

4.8.19

4.8.20

4.8.21

Erstellen von Sitzungsvorlagen

Fachtechnische Prifung und Kontierung von samtlichen
Rechnungen im Sachgebiet, inkl. Gerichts-, Gutachter- oder
Anwaltskosten

Aktenfiihrung und Archivverwaltung (Sachgebiet Beitrage)
Ermittlung von Haushaltsanséatzen im Sachgebiet
Mitwirkung bei der Aufstellung von Bebauungsplanen

Dateneingabe aufgrund von Hebelisten und Beitragsbescheiden
(Sachgebiet Beitragswesen)

Erstellung / Bearbeitung von ErschlieBungsvertragen

Bearbeitung von Auskunftsersuchen fir Gutachter, Behdrden
und Privaten fur Grundstticksgutachten

Vorbereitung und Durchfiihrung des Verfahrens zur Widmung
(einschl. der Erstellung von Ausstattungs- und Ausbau-
programm), Umstufung und Einziehung offentlicher Straf3en und
Wohnplatze; Benennung von Stral3en

Ortskernsanierung Saulheim und Stadtsanierung Warrstadt
einschl. Bearbeitung von Antragen auf Fordermittel (soweit nicht
Sanierungstrager beauftragt), Prifung von Rechnungen, Mittel-
bewirtschaftung, Koordination, Kontierung der Rechnungen,
incl. Haushaltsmittelanmeldungen, etc.

Vorbereitung und Durchfihrung des Verfahrens zur Aufstellung,
Anderung und Aufhebung von Satzungen, Zuschussrichtlinien
u.a. im Rahmen von Stadtkern- oder Dorfsanierungen,
Dorferneuerungen und vergleichbarem

wie Ifd. Nr. 4.8.1

wie Ifd. Nr. 4.8.1

wie Ifd. Nr. 4.8.1

wie Ifd. Nr. 4.8.1

wie Ifd. Nr. 4.8.1

a) Hr. M. Schmitt
Fr. Grizfeld

Mitwirkung:

N.N.

wie Ifd. Nr. 4.8.1

wie Ifd. Nr. 4.8.1

wie Ifd. Nr. 4.8.1

a) Hr. M. Schmitt

Fr. Grizfeld
b) N.N.

Hr. M. Schmitt
Fr. Grizfeld
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Sachgebiet 4.9: Sanierungsmanagement (Quartierskonzepte)

Ifd. .
a) Verantwortlich
Nummer |Aufgaben b) Vertretung
49.1 Projektleitung Sanierungsmanagement fir die Ortsgemeinden a) Hr. Michel
Ensheim, Partenheim, Saulheim, Spiesheim und Wallertheim b) Fr. Paluch
4.9.2 Fachliche Begleitung der Erstellungsphase von Quatrtiers- a) Hr. Michel
konzepten in den Gemeinden Worrstadt, Rommersheim, b) Fr. Paluch
Armsheim und Gabsheim ¢) Hr. Sippel
4.9.3 Organisation, Koordination und Umsetzung der Quartierskonzepte | wie Ifd. Nr. 4.9.1
49.4 Mitwirkung bei Energiemanagement (insbesondere Vergleich und |wie Ifd. Nr. 4.9.1
Auswertung von Kennwerten, Verbrauchsermittlung, - vergleich),
Einbindung der Quartierskonzepte und der Gebaude in den
Quartieren ins Energiemanagement.
495 Schaffung einer zentralen Anlauf- und Beratungsstelle fiir wie Ifd. Nr. 4.9.1
Burgeranfragen aus den Quartieren
4.9.6 Zusammenarbeit und Abstimmung mit den ortlichen Umwelt- wie Ifd. Nr. 4.9.1
verbanden/Blrgerenergiegenossenschaften/regionalen
Quartiersmanager/Sanierungsmanager sowie mit anderen
Behdrden
4.9.7 Offentlichkeitsarbeit und Organisation von Informationstagen und | wie Ifd. Nr. 4.9.1
Veranstaltungen (Sachgebiet Quartierskonzepte). Fachliche
Offentlichkeitsarbeit (z.B. Vortrage, Fachartikel)
4.9.8 Fordermittelberatung- und Bearbeitung, Mitwirkung bei Forder- wie Ifd. Nr. 4.9.1
und Zuschussantragen fur die Burger*innen der VG
4.9.9 Ausschreibung und Vergabe der Quartierskonzepterstellung fur wie Ifd. Nr. 4.9.1
die Gemeinden
4.9.10 Umsetzung der in den Quartierskonzepten erarbeiteten wie Ifd. Nr. 4.9.1
Malnahmen bei den 6ffentlichen Liegenschaften. Zum Beispiel
durch vertiefende Machbarkeitsstudien sowie deren
Ausschreibung und Vergabe.
49.11 Finanzielle Abwicklung der Fordermittel gegeniber dem wie Ifd. Nr. 4.9.1
Fordermittelgeber (KFW und Ministerium fir Umwelt, Energie,
Ernahrung und Forsten MUEEF) fUr die Quartierskonzepte und
die Kosten fir das Sanierungsmanagement.
4.9.12 Evaluierung der erreichten Emissionseinsparung bei dem wie Ifd. Nr. 4.9.1

Fordermittelgeber (KFW/MUEEF)
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4.9.13

4.9.14

4.9.15

4.9.16

4.9.17

4.9.18

4.9.19

Offentlichkeitsarbeit und Animierung von Privatpersonen
entsprechende Energiesparmaflinahmen durch zu fihren.
Insbesondere im Warmeenergiebereich, um eine entsprechende
Reduzierung des CO? AusstolRRes in den Quartieren zu realisieren

Ermittlung und Umsetzung von Sanierungsgebieten im
vereinfachten Verfahren nach BauGB.

Erstellung der entsprechenden Sanierungssatzungen.
Bearbeitung von Sanierungsvereinbarungen und
Bescheinigungen zur Vorlage bei dem zustandigen Finanzamt

Mittelanmeldung und Rechnungskontierung (Einnahmen und
Ausgaben) fur das Sachgebiet

Terminvereinbarung von Burger mit Energiesprechstunde der
Verbraucherzentrale im Rathaus der VG.

RegelmaRiger schriftlicher Sachstandsbericht (3 pro Jahr) Gber
das Sachgebiet an die Fachbereichsleitung / Dienststellenleitung

Erstellung von Sitzungsvorlagen

Aktenfihrung und Archivverwaltung

wie Ifd.

wie Ifd.

wie Ifd.

wie Ifd.

wie Ifd.

wie Ifd.

wie Ifd.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

49.1

49.1

491

491

491

491

49.1
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Sachgebiet 4.10: Geografisches Informationssystem (GIS)

Ifd.

Nummer Aufgaben

4.10.1 Hauptansprechpartner zu sdmtlichen GIS-Themen N.N.
(Anforderungen, Ausschreibungen, Software, Datenaustausch,
Mitarbeiterunterstitzung, etc.) innerhalb der Verbandsgemeinde
Warrstadt

4.10.2 Benutzerorientierte GIS-Koordination fur die Verwaltung der N.N.
Verbandsgemeinde

4.10.3 Schnittstelle zwischen EDV, Anwendern und System-Dienstleister | N.N.

4.10.4 Administration s&dmtlicher GIS-Komponenten (Installation und N.N.
Konfiguration, Analyse der Log-Dateien, Einspielen notwendiger
Updates und Patches, Festlegung Datei-, Ordner-,
Datenbankstruktur auf den Servern, Vorgaben fiir Daten-
sicherung, etc.)

4.10.5 GIS-Benutzerrechteverwaltung N.N.

4.10.6 Helpdesk und Support der Anwender aus Verwaltung und N.N.
Eigenbetrieben fir alle GIS-Anwendungen

4.10.7 Automatisierung wiederkehrender Aufgaben N.N.

4.10.8 Austausch mit GIS-Verantwortlichen, Mitarbeit und Vertretung der | N.N.
VG in regionalen Arbeitsgruppen im Bereich Geoinformation

4.10.9 Fehlersuche und Problemlésung im GIS N.N.

4.10.10 Durchfuhrungen von GIS-Schulungen und Einarbeitung von N.N.
Anwendern

4.10.11 Kartografie fur Verwaltung, Eigenbetriebe und Tourismus GmbH | N.N.

4.10.12 Grundlegende Uberarbeitung der Funktionsweise und Darstellung | N.N.
von Bebauungsplanen im WebOffice

4.10.13 Bereitstellung der Bebauungsplane uber das GeoPortal.rlp, N.N.
Blrger-GIS u.w.

4.10.14 Vervollstandigung der Ubersicht aller digitaler Bebauungsplane, N.N.
Flachennutzungsplan, Satzungen, etc.

4.10.15 Erstellung einer "Handreichung zur Abgabe (digitaler) Plane" N.N.

4.10.16 Leitung von Projekten zum Ausbau der Geodateninfrastruktur, N.N.

Koordination der Dienstleister und Projektpartner
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4.10.17

4.10.18

4.10.19

4.10.20

4.10.21

4.10.22

4.10.23

4.10.24

4.10.25

4.10.26

4.10.27

Leitung und Organisator der fachbereichsiibergreifenden Projekt-
gruppe "GIS"

Beratung der Sachgebiete, Fachbereiche, sowie der
Eigenbetriebe und der Tourismus GmbH in GIS-Fragestellungen

Geodatenmanagement (u.a. Beschaffung, Konzeption und
Modellierung, Qualitatssicherung, Aufbereitung, Optimierung und
Einbindung in Anwendersysteme)

Aufbereitung und Bereitstellung der Daten und GIS-Projekte fur
die Verwendung in den Fachbereichen und Eigenbetrieben unter
Beachtung des Datenschutzes

Sammlung und Aufstellung der Datenschutzbestimmungen und
Unterweisung der Nutzer

Austausch von Geodaten mit externen Stellen unter
Bertcksichtigung der Belange des Datenschutzes

Inhaltliche und technische Weiterentwicklung der Geodaten-
infrastruktur

Grundsticksbezogene Erfassung von Daten zur Erfullung der
Verwaltungsaufgaben (z.B. Zuarbeit Erschlie3ung,
Beitragswesen, StralRenwidmung, etc.)

Fachbereichstibergreifende Koordination der zu erfassenden
Daten, Festlegung von Normen und Standards

Umsetzung von nationalen und internationalen Vorgaben und
Richtlinien (z.B. INSPIRE, XPlanung)

Haushaltsplanung, Aktenfiihrung und Archivverwaltung
fir das Sachgebiet

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.

N.N.
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Sachgebiet: 6.0 Eigenbetrieb ,Neubornbad*

Personaleinsatz

Personelle Ausstattung mit Saisonkréaften

Beschaffung von Betriebs- und Verbrauchsmitteln

Vergabe von Auftragen fur die Unterhaltung der Geb&ude und
Auf3enanlagen in Zusammenarbeit mit dem Fachbereich
Bauen und Umwelt

Abrechnungen der Saisoneinnahmen mit den Kassiererinnen
Erstellen der Wirtschaftsplane

Verfassen der Lageberichte Uber die Geschéftsjahre
Erstellen der Jahresabschliusse in Zusammenarbeit mit dem
Wirtschaftsprifungsbiro

Pachtvertrag Verkaufskiosk

Eislieferungsvertrag

Samtlicher Schriftverkehr

Statistiken

Anordnungsbefugnis sowie sachliche und rechnerische
Richtigkeit der Rechnungen und Zusammenarbeit mit der
Buchhaltung

Beschlussvorlagen fur Werksausschuss und
Verbandsgemeinderat

Ifd. .
Verantwortlich

Nummer | Aufgaben Vertretung

5.1 Eigenbetrieb Neubornbad a) Herr Baab

b) Herr Nickolai
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Beigeordneter Herr Jean-Sebastien Larro
Geschaftsbereich 2 - Umwelt, llek und Gewasser

Fachbereichsleiter: Herr Sandor Domidian
stellv. Fachbereichsleiter: Herr Thomas Sippel

Ifd.

a) Verantwortlich

Nummer Aufgaben b) Vertretung
6.1.1 Mitarbeit bei der Aufstellung des Landschaftsplanes, bei landes- |a) Fr. Habeck
pflegerischen Begleitplanen (Verfahren bei Bauleitplanung) sowie |b) Fr. Schmitt-
UVP. Mitwirkung bei der Ubertragung solcher Aufgaben an Dritte | Thomas,
Uber Hr. Domidian

6.1.2 Mitwirkung beim Vollzug des Bundesnaturschutzgesetzes, Verantwortlich je
Landespflegegesetzes, Landeswassergesetzes sowie von nach Zustandigkeit
Griunordnungssatzungen Uber Hr. Domidian

6.1.3 Anlage und Bewirtschaftung von Ausgleichs- und Okokonto- a) Fr. Schmitt-
flachen der Gemeinden, dabei: Auswahl und Bewertung der Thomas, Fr. Habeck
Flachen, Festlegung der Bepflanzung, Umsetzung der Maf3nah- b) Fr. Rosenberg,
men und Uberwachung der Pflege, Mitwirkung bei der Vergabe an | Fr. Dr.Dworaczek
Dritte. Abschluss von Pachtvertragen und Vorbereitung der
Kaufvertrage (soweit nicht auf die AOR, Energie- und
Servicebetrieb Worrstadt ESW Ubertragen)

6.1.4 Beratung und Unterstiitzung von Gemeinden, Blrgern und Fr. Rosenberg,
Verbéanden bei Fragen des Umwelt- und Naturschutzes sowie bei | Fr. Schmitt-Thomas,
der Durchfiihrung von landespflegerischen MaRnahmen Fr. Habeck,

Fr. Dr.Dworaczek,
Hr. Domidian
6.1.5 Ausschreibungen und Vergabe von Auftragen im Garten- und nach Aufteilung
Landschaftsbaubereich dabei Erstellen von Baubeschreibung und | Mitwirkung:
Leistungsverzeichnis, Zuarbeit an die Vergabestelle, Bauleitung, SB Tiefbau
Abnahme, Mangelbeseitigung und Kostenkontrolle (Prifung und
Kontierung der Rechnungen)
6.1.6 Unterhaltung und Pflege der Gewasser Ill. Ordnung einschl. a) Fr. Schmitt-
Ufergeholz sowie von offenen Entwéasserungsanlagen (Aul3en- Thomas
gebietsentwasserung), einschl. der Klarung rechtlicher Fragen. b) Fr. Habeck
Betreuung und Koordination der Gewasserbegehung
6.1.7 Vertrage fir die Unterhaltung der Gewasser Ill. Ordnung a) Hr. Domidian
b) Fr. Schmitt-
Thomas

6.1.8 Gewasserbegehung und Gewasserpflegebericht Fr. Bork

6.1.9 Planung der mittel- und langfristigen Gewasserentwicklung gem. |wie Ifd. Nr. 7.1.6

LWG und WHG. Durchfuhrung von Renaturierungsmaf3nahmen
an Gewassern lll. Ordnung einschl. Erwerb von Grundstlicken
sowie Mitwirkung bei der Bodenordnung. Organisation von
Aktionstagen und Betreuung der Bachpaten

Seite 86 von 89




6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.1.15

6.1.16

6.1.17

6.1.18

6.1.19

6.1.20

6.1.21

6.1.22

6.1.23

6.1.24

Zusammenarbeit und Abstimmung mit den 6rtlichen Natur- und
Umweltschutzverbanden sowie den zustandigen Fachbehdrden.

Unterhaltung der 6ffentlichen Griunflachen, der Grinstreifen an
Gemeindestralen und Feldwegen sowie Hecken- und
Gehoblzpflege.

Unterhaltung und Ersatzpflanzung von Baumen auf 6ffentlichen
Griunflachen, auch an Gewdassern (Baumkataster), Kontrolle der
Einhaltung von Sicherheitsvorschriften, Erstellen von
Dienstanweisungen

Mitwirkung bei Verfahren zur Ausweisung von Schutzgebieten und
Naturdenkmalen, Betreuung von Pflege- und Sanierungs-
mafinahmen (in Abstimmung mit der Unteren Landespflege-
behdrde)

Altlasten, Rekultivierung, Bodenschutz und —sanierung

Ermittlung und Meldung der Haushaltsansatze flr das Sachgebiet,
Uberwachung der Haushaltsmittel

Mitarbeit bei der Erstellung und Priifung von Ing.-Vertragen
(Mitwirkung Herr Domidian)

Fachtechnische Prifung und Kontierung von Rechnungen fiir das
Sachgebiet einschlief3lich Honorarrechnungen

Neuanlage und Unterhaltung von Hackselplatzen

Neubau, Erweiterung, Umbau und Unterhaltung von Kinder-
spielplatzen, Spiel- und Freizeitanlagen sowie Grillplatzen (ohne
Grillhtitten)

Kontrolle der Einhaltung von Sicherheitsvorschriften fiir
Spielplatze und Spielgeréate, Erstellen von Dienstanweisungen

Begriinung, Unterhaltung und kleinere Instandsetzungen von
Sportstatten (ohne Gebaude)

Planung, Neubau, Erweiterung und Unterhaltung von Friedhéfen,
(ohne Wege, Treppen, Wasser- bzw. Abwasserleitungen und
Einfriedungsmauern), Baumpflege und Anlage neuer Grabfelder
(Belegungsplane bei Ordnungsverwaltung)

Unterhaltung und Ersatzpflanzung von Baumen auf Friedhofen,
Grundschulen und Spielplatzen (Baumkataster)

Erstellung von Sitzungsvorlagen aus dem Sachgebiet

a) Fr. Schmitt-
Thomas, Fr. Habeck
b) Fr. Rosenberg,
Fr. Dr.Dworaczek
Mitwirkung:

Hr. Domidian

a) Fr. Rosenberg

b) Fr. Dr.Dworaczek

a) Fr. Dr.Dworaczek
b) Fr. Rosenberg,

wie Ifd. Nr. 7.1.2

wie Ifd. Nr. 7.1.6

Verantwortlich je
nach Zustéandigkeit

Verantwortlich je
nach Zustéandigkeit
Verantwortlich je
nach Zusténdigkeit
wie Ifd. Nr. 7.1.11
a) Fr. Habeck

b) Fr. Rosenberg,

Hr. Domidian

wie Ifd. Nr. 7.1.19
a) Fr. Rosenberg

b) Fr. Dr.Dworaczek

a) Fr. Rosenberg
b) Fr. Dr.Dworaczek

a) Fr. Dr.Dworaczek
b) Fr. Rosenberg

Verantwortlich je
nach Zusténdigkeit
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6.1.25

6.1.26

6.1.27

6.1.28

6.1.29

6.1.30

6.1.31

6.1.32

6.1.33

6.1.34

6.1.35

6.1.36

6.1.37

Statistische Erhebungen fiir das Sachgebiet

Aktenfihrung und Archivverwaltung, inkl. aufstellen und zeithahen
Vorhalten von wesentlichen Ubersichtstabellen zu den
Bauprojekten (Kostenverfolgung, Abnahmetermine, Férdermittel-
status, etc.)

Bearbeitung von Forder- und Zuschussantragen, Abruf von
Fordermitteln und Erstellung der VN flr das Sachgebiet (soweit
nicht andere Fachabteilungen)

Zusammenarbeit mit den Forstbehdrden, Aktenfiihrung fir Wald-
Schadensberichte, Forstwirtschaftsplane etc. (finanzielle Abwick-
lung bei Zentrale Dienste und Finanzen); Ansprechpartner fr
Biurgerfragen zu Forst- und Waldwirtschaft

Vollzug der Richtlinien Uber die Férderung von Regenwasser-
speicheranlagen.(Bearbeiten der Antrage, Abnahme der Anlagen,
Anweisung des Zuschusses etc.)

Uberwachung und Nachverfolgung von Gewahrleistungs-
ansprichen

Zuarbeit der Grundlagen fiir das Sachgebiet 4.8 ,Beitragswesen”,
inshesondere 4.8.1 bis 4.8.4

Mitwirkung bei Flurbereinigungsverfahren

Erweiterung, Umbau und Unterhaltung von Freiflachen und
Spielplatzen an den Grundschulen und Kindergéarten der
Gemeinden

Aufbau der Organisationsstruktur und Verwaltung von
kontaminierten Abfallbaustoffen wie z.B. belastete Béden geman
den gesetzlichen Vorgaben

Umsetzung des ,Integrierten l&ndlichen Entwicklungskonzepts*”
(ILEK) innerhalb der VG Wadrrstadt. Umsetzung der ILEK-
Teilprojekte, Projektorganisation und -neuaufbau vom ILEK,
Beantragung von Férdermitteln, Griindung (Fortfihrung) und
Organisation eines ,grinen (regionalen) Tisches" mit Blrgerinnen
und Burgern, Gemeinden, und anderen Institutionen, Organisation
und Durchfiihrung von Informations-veranstaltungen,
Offentlichkeitsarbeit

Antragsbearbeitung nach 817+18 BNatSchG (Erdaushub-
auffillungen im AulRenbereich). Verteilung der Antragsunterlagen
an die Sachgebiete Liegenschaften (= Gestattungsvertrag) und
Tiefbau (Wegestrecke und bauliche Abnahme). Abstimmung mit
der Gemeinde und Kommunikation mit dem Landkreis.

Stellungnahmen als Trager 6ffentlicher Belange fiir das
Sachgebiet Bauleitplanung z.B. fir Bebauungsplane

wie Ifd. Nr. 7.1.24

wie Ifd. Nr. 7.1.24

wie Ifd. Nr. 7.1.24

wie Ifd. Nr. 7.1.12

a) Hr. Weckmdller
b) Hr. Domidian

wie Ifd. Nr. 7.1.24

wie Ifd. Nr. 7.1.24

wie Ifd. Nr. 7.1.6

a) Fr. Habeck

b) Fr. Rosenberg
¢) Hr. Domidian
Mitwirkung:
Hochbau

a) Fr. Schmitt-Th.
b) Hr. E. Schmitt

a) Fr. Habeck
b) Fr. Schmitt-Th.

a) Fr. Rosenberg
b) Fr. Dr.Dworaczek

Verantwortlich je
nach Zustéandigkeit
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6.1.38 Bearbeitung von Antragen fir Baumfallungen (Gemeindebdume |a) Fr. Rosenberg
inner und auBer Orts) samt organisieren der Fallarbeiten und evtl. |b) Fr. Dr.Dworaczek

Ausgleichspflanzungen.
6.1.39 Schnittkantenfestlegung Baum(wurzeln) zur Wegesicherheit Verantwortlich je
(Tiefbau): Tiefbau beauftragt Firma zur erforderlichen Hand- nach Zustandigkeit

schachtung zur Freilegung des Wurzelbereichs. Tiefbau
beauftragt den fir die VG zustandigen Baumgutachter und
organsiert eine ggf. erforderliche Absperrung. Aufgrund des
Gutachtens Veranlassung weiterer Schritte. Baumfallung =
Geschéftsbereich Umwelt, llek und Gewasser oder Tiefbau-
malnahmen = Punkt 4.6.3 (= Tiefbauunterhaltung).
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